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. Souvisejici dokumentace
a. Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)
Zakon ¢. 561/2004 Sb. Zakon o predskolnim, zakladnim, stfednim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
Zakon €. 563/2004 Sb. Zakon o pedagogickych pracovnicich v platném znéni

Vyhlagka MSMT &.15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zamért, vyroénich zprav
a vlastniho hodnoceni skoly Vv platném znéni

Vyhlagka MSMT €.671/2004 Sb. o pfijimacim fizeni v platném znéni

Vyhlaska MSMT ¢.13/2005 Sh. 0 stiednim vzdélavani v platném znéni

Vyhlagka MSMT ¢&.672/2004 Sb. o bliz§ich podminkach ukonGovani vzdélavani ve SS maturitni
zkouskou v platném znéni

Vyhlaska MSMT ¢.47/2005 Sh. o ukon&ovani vzdélavani v SS zavéreénou zkouskou v platném znéni

b. Dokumenty QMS

QS 55-01 Organizacni fad
QS 75-01 Skolni fad
QS 75-03 Vychovné vzdelavaci proces veetné vzorovych dokumentu:

QSF 75-03-01  Pozadavek ucitele na rozvrh

QSF 75-03-02  Zapis z jednani-pohovoru o vychovné vzdélavacim problému
QSF 75-03-03  Podklad TU pro jednani pedagogické rady

QSF 75-03-04  Potvrzeni vyrovnani zavazka zaka vici Skole

QSF 75-03-05 Zaznam o zastupovani v OV, VMV

QSF 75-03-06  Zadost o povoleni piestupu ve skupinach OV

QSF 75-03-07  Upozornéni na neprospech

QSF 75-03-08  Upozornéni na vysokou absenci

QI54-01-01-05 Cile kvality useku

QS 62-02 Zajistovani kvalifikace zaméstnanct

c. Obory vzdélani vyucované ve Skolnim roce 2023-24, které ma Skola zarazeni ve
$kolském rejstiiku a jejich u¢ebni dokumenty

66-41-1/01 OBCHODNIK

537/20 od 1. 10. 2020 (4.ro¢nik)
66-41-L/01 OBCHODNIK ( Grafika v marketingu)
458/21 od 1.9.2021 (1., 2. a 3. ro¢nik)

69-41-L/01 KOSMETICKE SLUZBY

539/20 od 1. 10. 2020 (4. roénik)
454/21 od 1.9.2021 (3. roénik)
571/22 od 1. 9. 2022 (1. a 2. ro¢nik)
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69-51-H/01 KADERNIK
456/21 od 1.9.2021 (1., 2. a 3. ro¢nik)
69-53-H/01 REKONDICNI A SPORTOVNi MASER
(Specialista relaxacnich a wellness center)
455/21 od 1.9.2021 ( 3. ro¢nik)
569/22 od 1.9.2022 (1. a 2. ro¢nik)
68-43-M/01 VEREJNOSPRAVNI CINNOST
538/20 od 1. 10. 2020 (4. ro¢nik)
459/21 od 1. 9. 2021 (3. ro¢nik)
570/22 od 1.9.2022 (1. a 2. ro¢nik)
64-41-L/51 PODNIKANI
460/21 od 1. 9. 2021
66-41-L/52 OPERATOR SKLADOVANI
457/21 od 1.9.2021 (1., 2. a 3. ro¢nik)

Schvaleno Skolskou radou 22. 8. 2022

Il. Plan ¢innosti na Skolni rok 2023/2024

Oddil 2.01 Casovy harmonogram $kolniho roku 2023/24

— pripravny tyden

— nastup pedagogickych pracovnikli

— zahajovaci pedagogicka rada

— porady pedagogickych useki, predsedli met. komisi

— zkous$ky v nahradnim terminu a opravné postupové zkousky
— zahajeni Skolniho roku

— zahgjeni vyucovani kombinované formy vzdélavani

— podzimni Fadny, nahradni a opravny termin MZ
a) didaktické testy spole¢né MZ

b) praktickd zkouska z odbornych pfedméti a ODV

b) pisemna Cast — Cesky jazyk a cizi jazyky

C) ustni ¢ast profilové MZ

28.-1.9.2023

28. 8. 2023

28. 8. 2023 v 8:30

30. 8. po ped. radé
28.- 31. 8. 2023

4. 9. 2023 dle rozpisu
7.9.2023

ve 13:30 h.

1.-11.9.2023
1.-6.9.2023

6.9. 2023

7.-8.9. 2023 (13:30)
11.9. 2023
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podzimni Fadny, nahradni a opravny termin ZZ
Kadeinik 3. C

Z4¥i 2023

Pisemna zkouska 6. 9. 2023
Prakticka zkouska 8. 9. 2023
Ustni zkouska 14. 9. 2023

pFijimaci Fizeni pro $kolni rok 2024/25 — piesnéji upiesnéno podle pokynia MSMT

odevzdani ptihlasek pro 1. kolo pfijimaciho fizeni
— 1. fadny termin
— 1. ndhradni termin
— 1. kolo pfijimaciho fizeni do v§ech forem vzdélavani

¢asové vymezeni jednotlivych pololeti Skolniho roku
1. pololeti skolniho roku - vyucovani
2. pololeti skolniho roku

vydani vysvédceni
za 1. pololeti skolniho roku

za 2. poleti $kolniho roku
zaktm poslednich ro¢nikt

prazdniny — volné dny ve $kolnim roce 2023/2024
29.9. 2023

26.—27.10. 2023

17.11. 2023

23.12.2023-2.1. 2024

vyucovani zacne V stieda 3. 1. 2024

2.2.2024

11.3.-17. 3. 2024

28. 3. 2024 (29. 3., 1. 4. velikono¢ni svatky)
29.6.-1.9.2024

dny otevirenych dveri

18. 10. 2023, 9. 11. 2023, 9. 12. 2023, 13. 1. 2024, 14. 2. 2024
9. 11. 2023 — Skolni soutéz v Tylové domg

19. 1. 2024

26.1.-31.1.2024

9.6.—14.6. 2024

do 1. 3. 2024

12. a 15. 4. 2024
29.-30. 4.2024
22.-30. 4. 2024

od 4. 9. 2023, do 31. 1. 2024
od 1. 2. 2024 do 28. 6. 2024

31. leden 2024

(datum na vysvédceni)
28. Cerven 2024
(datum na vysvédceni)

dle Prikazu tfeditelky — ukonc¢ovani vzdélavani

feditelské volno
podzimni prazdniny
statni svatek
vanoc¢ni prazdniny

pololetni prazdniny
jarni prazdniny
velikono¢ni prazdniny
hlavni prazdniny

Den otevienych dveti
Skolni ples

Lyzatsky kurz
Vodacky kurz
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Obor vzdélani:

Oddil 2.02 Maturitni zkousky, jarni termin

Trida:

Forma vzdélavani:

Obor vzdélani:

uzavieni klasifikace

pedagogicka rada

vydani vysvédéeni za 4. rocnik

studijni volno pied pisemnou praci

z CJL,ANJ (profilova &ast)

pisemna prace z CJL, ANJ,RUJ (profilova &ast)
jednotné zkusebni schéma konéni didaktickych
testi MZ

studijni volno pted profilovou ¢asti

praktickd MZ z odborného vycviku
ustni ¢ast MZ
datum na maturitnim vysvédceni

Trida:

Forma vzdélavani:

uzavieni klasifikace

pedagogicka rada

vydani vysvédCeni za 4. ro¢nik

studijni volno pfed pisemnou praci

z CJL,ANIJ (profilova &ast)

pisemna prace z CJL, ANJ (profilova &ast)
jednotné zkuSebni schéma konéni didaktickych
testi MZ

studijni volno pied profilovou casti

prakticka MZ z odbornych predméti
ustni ¢ast MZ
datum na maturitnim vysvédcent

Obchodnik (66-41-L/01)
4, A
denni

25. 4. 2024

26. 4. 2024 (13:30)

30. 4. 2024 datum na vysvédceni
15. 4. 2024

16.4.a17. 4. 2023
2.5.—7.5.2024

8.5.2024 - 15. 5. 2024

a minimalné jednodenni studijni volno
13.5. 2024

od 16. 5. 2024

datum dle doruceni z CERMAT

Vefejnospravni ¢innost (68-43-M/01)
4. E
denni

25. 4. 2024

26. 4. 2024 (13:30)

30. 4. 2024 datum na vysvédceni
15. 4. 2024

16.4.a17. 4. 2024
2.5.-7.5.2024

8.5.2024 - 15. 5. 2024

a minimalné jednodenni studijni volno
13.5. 20234

od 16. 5. 2024

datum dle doruceni z CERMAT

Obor vzdélani: Kosmetické sluzby (69-41-L/01)
Trida: 4.B
Forma vzdélavani: denni

uzavrieni klasifikace
pedagogicka rada

25. 4. 2024
26. 4. 2024 (13:30)
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vydani vysvédceni za 4. rocnik

studijni volno pied pisemnou praci

z CJL,ANIJ (profilova &ést)

pisemna prace z CJL, ANJ (profilova &ast)
jednotné zkusSebni schéma konani didaktickych
testi MZ

studijni volno pied profilovou casti

prakticka MZ z ODV
ustni ¢ast MZ
datum na maturitnim vysvédceni

Trida:
Forma vzdélavani:

uzavieni klasifikace

pedagogicka rada

vydani vysvédCeni za 4. ro¢nik

studijni volno pfed pisemnou praci

z CJL,ANIJ (profilova &ast)

pisemna prace z CIL, ANJ (profilova &ast)
jednotné zkusSebni schéma konani didaktickych
testt MZ

studijni volno pted profilovou casti

maturitni prace
ustni ¢ast MZ
datum na maturitnim vysvédcenti

Terminy k maturitni praci

Terminy moznych konzultaci:

o 16.anora 2024
o 21.bfezna 2024

30. 4. 2024datum na vysvédceni
15. 4. 2024

16.4.a17. 4. 2024
2.5.—7.5.2024

8.5.2024 - 15.5. 2024

a minimalné jednodenni studijni volno
13. 5. 2024

od 16. 5. 2024

datum dle doruceni z CERMAT

Podnikani (64-41-L/51)
2. BN
denni nastavbové

25. 4. 2024

26. 4. 2024 (13:30)

30. 4. 2024 datum na vysvédceni
15. 4. 2024

16.4.a17. 4. 2024
2.5.—-7.5.2024

8.5.2024 - 15. 5. 2024

a minimalné jednodenni studijni volno
viz niZe

od 16. 5. 2024

datum dle doruceni z CERMAT

o Zaci, ktefi maturitni praci pfepracovavaji, nebo pracuji na nové, musi rovnéz splnit

povinné konzultace.

Ptehled radnych termini:

o Protokol o uskuteénénych konzultacich (do 3. 4. 2024 do 12.00)

8
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o Zpracovanou maturitni praci dle pozadavkli - 2 vytisky + e-mail vedoucimu prace s
elektronickou podobou prace, kterd bude v jednom dokumentu (do 3. 4. 2024 do 12.00)
o Prezentaci (do 26. 4. 2024 do 12.00) — v elektronické podob¢ na e-mail vedouciho prace

Zaci, ktefi neuspéji u obhajoby maturitni prace v jarnim terminu, musi po dohod¢ s vedoucim

prace maturitni praci piepracovat nebo vypracovat novou a proti podpisu odevzdat vedoucimu

prace nejpozdéji do 28. 8. 2024 do 12:00 hodin.

Nejpozdéji do 8. 5. 2024 obdrzi Zaci posudek od vedouciho prace a oponenta — elektronicky.

Obor vzdélani:

Trida:

Forma vzdélavani:

Podnikani (64-41-L/51)

3. KN

uzavieni klasifikace

pedagogicka rada

vydani vysvédceni za 4. ro¢nik

studijni volno pfed pisemnou praci

z CJL,ANIJ (profilova &ast)

pisemna prace z CJL, ANJ (profilova &ast)
jednotné zkusebni schéma konani didaktickych
testi MZ

studijni volno pied profilovou casti

maturitni prace
ustni cast MZ
datum na maturitnim vysvédceni

Terminy k maturitni praci

Terminy moznych konzultaci:

o 16.anora 2024
21. biezna 2024

kombinované nastavbové

25. 4. 2024

26. 4. 2024 (13:30)

30. 4. 2024 datum na vysvédceni
15. 4. 2024

16.4.a17. 4. 2024
2.5.—7.5.2024

8.5.2024 - 15. 5. 2024

a minimalné jednodenni studijni volno
viz nize

od 16. 5. 2024

datum dle doruceni z CERMAT

Zaci, ktefi maturitni praci piepracovavaji, nebo pracuji na nové, musi rovné€z splnit

povinné konzultace.

Prehled fadnych termind:

o Protokol o uskutecnénych konzultacich (do 3. 4. 2024 do 12.00)
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o Zpracovanou maturitni praci dle pozadavkli - 2 vytisky + e-mail vedoucimu prace s
elektronickou podobou prace, kterd bude v jednom dokumentu (do 3. 4. 2024 do 12.00)
o Prezentaci (do 26. 4. 2024 do 12.00) — v elektronické podob¢ na e-mail vedouciho prace

e 7Zaci, ktefi neusp&ji u obhajoby maturitni prace v jarnim terminu, musi po dohodé s vedoucim
prace maturitni praci piepracovat nebo vypracovat novou a proti podpisu odevzdat vedoucimu
prace nejpozdéji do 28. 8. 2024 do 12:00 hodin.

Nejpozdéji do 8. 5. 2024 obdrzi Zaci posudek od vedouciho prace a oponenta — elektronicky.

Oddil 2.03 Zavérecné zkousky

Oddil 2.04 Zavérecné zkousky

Obor vzdélani: Kadernik (69-51-H/01)

Tridy: 3.C

Forma vzdélani: denni

— uzavieni klasifikace 27.5.2024

— pedagogicka rada 28 5. 2024 (13.30 hod.)

— vydani vysvédceni za 3.ro¢nik 31. 5. 2024 datum na vysvédceni

— pisemna ¢ast ZZ po 3. 6. 2024

— prakticka ¢ast ZZ po 10.— st 12. 6. 2024

— volno na ptipravu 4 dny v pracovnich dnech 13., 14., 17., 18. 6. 2024
— ustni ¢ast ZZ st 19. — ¢t 20. 6. 2024

— datum na vysvéd€eni o0 ZZ a na vyucnim listu datum dne slozeni ZZ

Obor vzdélani: Rekondi¢ni a sportovni masér (69-53-H/01)
Tridy: 3.D

Forma vzdélani: denni

— uzavfeni klasifikace 27.5.2024

— pedagogicka rada 28 5. 2024 (13.30 hod.)

— vydani vysvédcéeni za 3.ro¢nik 31. 5. 2024 datum na vysvédceni

— pisemna ¢ast ZZ po 3. 6. 2024

— prakticka ¢ast ZZ po 10.— st 12. 6. 2024

— volno na pfipravu 4 dny v pracovnich dnech 13., 14., 17., 18. 6. 2024
— Ustni ¢ast ZZ st 19. — ¢t 20. 6. 2024

— datum na vysvéd€eni o ZZ a na vyucnim listu datum dne slozeni ZZ

10
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Oddil 2.05 Pedagogické rady
1/ Zahajovaci 28. 8. 2023 (8:30)
2/ Hodnotici — za 1.¢tvrtleti Skolniho roku 13. 11. 2023(13:30)
3/ Klasifikac¢ni za 1. pololeti Skolniho roku 29. 1. 2024 (13:30)
4/ Hodnotici za 3. ¢tvrtleti $kolniho roku 2. 4.2024 (13:30)
5/ Klasifika¢ni za 2. pololeti pro maturitni tiidy 26. 4. 2024 (13:30)
6/ Klasifika¢ni za 2. pololeti pro tiidy se ZZ 28. 5. 2024(13:30)
7/ Klasifika¢ni za 2. pololeti Skolniho roku 24. 6. 2024 (13:30)

Oddil 2.06 Dil€i provozni porady
— porada vedeni operativn¢ mésicné
— porady useku teoretického vyucovani pied konanim ped. rad a operativné
— porady useku praktického vyucovani pred konanim ped. rad a operativné
— porady useku VMV pied konanim ped. rad a operativné
— porady useku ekonomicko spravniho a SJ operativné mési¢né

Oddil 2.07 Tridni schizky

Ttidni schiizky — informaéni odpoledne 15. 11. 2023 (od 14:00)
Ttidni schiizky — informaéni odpoledne 3.4.2024 (od 14:00)
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Oddil 2.08

Terminy odborné praxe (2.A, 3.A)

2.A - po4.12.2023 —-pa 8. 12. 2023

po 11.12. 2023 — pa 22. 12. 2023
po 6. 5. 2024 — pa 10. 5. 2024
po 13.5. 2024 — p4 24. 5. 2024

odborné praxe - 1. pololeti
odborny vycvik — 1. pololeti
odbornd praxe - 2. pololeti
odborny vycvik — 2. pololeti

Z4ci tohoto oboru si hledaji praxe na pracovistich grafickych, obchodnich a
jinych firem.

2.E - po4.12.2023 - pa 8. 12. 2023
po 6. 5. 2024 — pa 10. 5. 2024

zaci si hledaji praxi sami
zaci si hledaji praxi sami

3.A - po4.12.2023 —pa 8.12.2023
po 11.12. 2023 —pa 22. 12. 2023
po 6. 5. 2024 —pa 10. 5. 2024 odborné praxe - 2. pololeti
po 13. 5. 2024 —pa 24. 5. 2024 odborny vycvik — 2. pololeti

Z4ci tohoto oboru si hledaji praxe na pracovistich grafickych, obchodnich a

jinych firem.

odborna praxe - 1. pololeti
odborny vycvik — 1. pololeti

3.E - po4.12.2023 - pa 8. 12. 2023
po 6. 5. 2024 — p4 10. 5. 2024

z4ci si hledaji praxi sami
zaci si hledaji praxi sami

4.A - pod. 12.2023 —pa 8. 12. 2023 na smluvnich pracovistich

4. E—-po4.12.2023 —pa 8. 12. 2023 zaci si hledaji praxi sami

1.BN - po4.12.2023 —pa 8. 12. 2023
po 6. 5. 2024 — pa 10. 5. 2024

zaci si hledaji praxi sami
z4ci si hledaji praxi sami

3.KN - 2 tydny odborné praxe v libovolném terminu
Potvrzeni odevzdat nejpozdéji do konce brezna 2024

Veskera potvrzeni odborné praxe odevzdat tfidnim ucitelim.
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I1l. Pedagogické organizacni ¢lenéni Skoly
Oddil 3.01 Organiza¢ni struktura Skoly
1) Jednatel spole¢nosti:
PhDr. Ludvik Vomacka, CsC. — statutdrni organ
2) Reditelka skoly:
Ing. Marcela Mrazova — vzdélani:  vysokosSkolské odborné
— aprobace: informacni technologie

3) Usek teoretického vyucovani:
— Tidi zastupce feditele Skoly pro teoretické vyucovani
Mgr. Zita Zunkova — vzdélani:  vysokoskolské odborné + pedagogické
4) Usek praktického vyu¢ovani:
— Tidi vedouci ucitelka pro praktické vyucovani
Bc. Hana Kroppelova — vzdélani: vysokoskolské odborné + pedagogické
Bc. Martina Jurasova — vzdélani: vysokoskolské odborné + pedagogické
5) Usek ekonomicko-spravni (externi pracovnice):
— tidi vedouci ekonomicko spravniho tseku (ekonomka)
Lucie Svobodova — vzdélani: stiedoskolské ekonomické s MZ

6) Asistentka feditelky
Katerina Prochazkova — vzdélani: stitedoskolské s MZ

6) Skolska rada:

Skolské rada byla ustanovena v souladu s § 167 zdkona &. 561/2005 Sb. (3kolsky zakon) a zahajila

¢innost dne 4. 5.2021, v soucasnosti po volbach, které¢ probehly dne 3. 5. 2021, pracuje ve sloZeni:
Mgr. Miroslava Zarubova — predsedkyné skolské rady

— Clen Skolské rady zvoleny pedagog. pracovniky Skoly

— ucitelka odbornych predmétt skoly

Katefina Prochazkova — Clen skolské rady jmenovany zfizovatelem (feditelem $koly)

Oddil 3.02 Metodické predmétové komise a poradni organy

feditele Skoly

Metodické komise odbornych predmétu
a/ Odborné predméty - sekce obchodni

- predseda: Ing. Marcela Mrazova
- ¢lenové: vyucujici odbor. ptfedmétii ekonomického a obchodniho zaméieni,
vcetné ODV

¢/ Odborné predméty oboru vzdélani Kadeinik, Kosmetické sluzby, Rekondi¢ni a sportovni masér

véetné ODV
- predseda: Bc. Hana Kroppelova

13
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- Clenové: vyucujici odbor. predmétii oboru vzdélani Kosmetické sluzby,
d/ Odborné piedméty oboru vzdélani Operator skladovani

- predseda: Bc. Martina JuraSova

- ¢lenové: vyucujici odbor. predmétii oboru vzdélani Operator skladovani
Metodické komise vSeobecné vzdélavacich predmétii
a/ VSeobecné vzdélavaci predméty - sekce humanitni predméty

- predseda: Mgr. Lucie Vargova

- Clenové: vyucujici v§eobecn¢ vzdélavacich predméti CJL,CIJ,OBN, predméti

pravniho charakteru

b/ Vseobecné vzdélavaci piedméty - sekce piirodovédné predméty, ICT a TEV

- predseda: Mgr. Hana Kadidlova
- Clenové: vyucujici v§eobecn¢ vzdélavacich predméti ptirodovédnych, IKT,
TEV

Vychovna a kariérova poradkyné, jmenovany zastupce pro jednani se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi - pedagog metodolog Mgr. Ivana Biefiova

Metodik prevence socialné patologickych jevi - pedagog metodolog Mgr. Hana Kadidlova

Koordinator environmentalniho vzdélavani, vvchovy a osvéty - Mgr. Hana Kadidlova

Dalsi vzdélavani dospélych, priivodece CZV - Bc. Martina Jurasova

Koordinator ICT - Ing. Marcela Mrazova

14




List

Stiredni Skola obchodni a sluzeb SCMSD, Policka, s.r.o. Sislo:15/40

15

PLAN CINNOSTI 2023/2024

(priloha smérnice QS 75 -03 Vychové vzdélavaci proces)

Vydani: 1

Oddil 3.03

Spravcovstvi uéeben

ucebna ¢.

Zaméreni u¢ebny

spravce u¢ebny

1 odbornd uéebna-ICT MgA. Martin Smid
2 relaxacni mistnost Mgr. Andrea Povolna
3 odborna uc¢ebna—ClJ Mgr. Lucie Vargova
4 teoretické vyucovani Mgr. AleS Rossler
5 teoretické vyucovani Mgr. Miroslava Zarubova
6 teoretické vyucovani Ing. Ivo Prazan
7 teoretické vyucovani Bc. Magdalena Kfenkova
8 teoretické vyucovani Mgr. Hana Kadidlova
9 odborna uc¢ebna—ICT Ing. David Kilidn
10 odborna ucebna Bc. Jakub Petficek
ucebna ¢. Zaméieni u¢ebny spravce u¢ebny
L1 odbornd uc¢ebna Mgr. lvana Dvorakova
L2 odborna ucebna Pavlina Tesarfova
L3 odborna uéebna Bc. Hana Kroppelova
L4 odborna uéebna Mgr. Miroslava Zarubova
L5 odborna uéebna ODV Karla Hurtova Pojezna
L6 odbornd uc¢ebna ODV Helena Filipi
L7 odbornd uc¢ebna ODV Eva Portlova

ucéebna ¢.

Zaméreni u¢ebny

spravce ucebny

R1 odbornd u¢ebna ODV Renata Lapackova
R2 odborna uc¢ebna ODV Olina Fucikova
R3 odborna ucebna ODV Zdena Simonova
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Oddil 3.04 Spravcovstvi kabineti
Vypocetni techniky a software Ing. Marcela Mrazova
Spravce pocitacové sité externi pracovnik
Spravce webovych stranek skoly Katefina Prochazkova
Télesné a sportovni vychovy Mgr. 1. Brenova
Material vychovného poradenstvi Mgr. 1. Brenova
Material kariérového poradenstvi Mgr. 1. Brenova
Material prevence negativnich spolecenskych jevi Mgr. H. Kadidlova
Sklad Skolnich ucebnic jednotlivy vyucujici danych predméti
Sborovna 1 Ing. Ivo Prazan
Shorovna 2 Mgr. Miroslava Zarubova
Spravce iPad ué. 5, notebooki v u¢ebnach 10 a 1 Bc. Jakub Petiicek
Ucitelska knihovna Mgr. Lenka Hegrova
Z4kovska knihovna Mgr. Lenka Hegrova
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0Oddil 3.05 Tridnictvi
Trida: |Obor studia: Kod oboru: Tridni ucitel/ka: kmenova u¢ebna
Denni forma vzdélavani:
1.A | Obchodnik 66-41-L/01 MgA. Martin Smid ucebna & 10
1.B Kosmetické sluzby 69-41-L/01 Mgr. Andrea Povolna ucebna ¢&. 2
1.C1 |Kadernik 69-51-H/01 BC. Hana Kroppelova uéebna &. 1
1.C2 |Kadeinik 69-51-H/01 Bc. Jakub PetFicek ucebna & 6
1.BN | Podnikani 64-41-L/51 Ing. Marcela Mrazova ucebna &. 9
1.D Rek. a sport. masér 69-53-H/01 Ing. Ivo Prazan ucebna ¢&. 6
1.0 Operator skladovani 66-53-H/01 Bc. Jakub Petricek uéebna &. 6
LE | yereinosprivad 68-43-M/01 JUDr. Jana Kovifovs Ltebra & 8
2. A | Obchodnik 66-41-L/01 Mgr. Hana Kadidlova uéebna &. 8
2.B Kosmetické sluzby 69-41-L/01 Mgr. Hana Kadidlova ucebna &. 8
2.C Kadefnik 69-51-H/01 Mgr. Ales Rossler uéebna ¢&. 7
2.D | Rek. a sport. masér 69-53-H/01 Bc. Dominik Svoboda ucebna &. 4
2.E Yel"ej nospravni 68-43-M/01 Mgr. Miroslava Zarubova ucebna €. 5
c¢innost
2. BN | Podnikani 64-41-L/51 Ing. David Kilian uéebna €. 9
2.0 Operator skladovani 66-53-H/01 Bc. Dominik Svoboda ucebna &. 4
3.A Obchodnik 66-41-L/01 ucebna ¢. 5
3.B Kosmetické sluzby 69-41-L/01 Mgr. Ivana Dvoidkova ucebna &. 5
3.E gflf;leg:tosprévni 68-43-M/01 ucebna €. 5
3.Cl1 |Kadeinik 69-51-H/01 Bc. Martina Jurasova ucebna €. 4
3.C2 |Kadeinik 69-51-H/01 uéebna €. 1
3.D Rek. a sport. masér 69-53-H/01 Mgr. Lucie Vargova ucebna ¢. 1
4.A Obchodnik 66-41-L/01 ucebna ¢. 3
4.B Kosmetické sluzby 69-41-L/01 Mgr. Lenka Hegrova uéebna &. 3
4.E ng;leg:tosprévni 68-43-M/01 ucebna¢. 3
Kombinovana forma vzdélavani:

1. KN | Podnikani 64-41-L/51 Mgr. Ivana Bienova ucebna €. 4
2. KN | Podnikani 64-41-L/51 Mgr. Ivana Brenova ucebna ¢. 5
3. KN | Podnikani 64-41-L/51 Mgr. Ivana Brefova ucebna €. 6
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I\VV. Hlavni ukoly skolniho roku 2023/24

Oddil 4.01 Dalsi konkrétni tikoly s prihlédnutim k jejich
c¢asové posloupnosti

organizacn¢é, persondln¢ i obsahové zabezpecit novy Skolni rok ve vSech oblastech
¢innosti Skoly, tj. zajiSténim teoretického a praktického vyucovani i vychovy mimo
vyucovani, zabezpecit ¢innost ubytovny Libohaj, umistit zdky do DM Svitavy
Z: feditelka, VESU,ZRTV, VUPV
T:k1.9.2023, poté k 1. 9. 2024

zajistit ¢innost poradnich organt feditelky skoly v¢etné zpracovani jejich plant prace
Z:ZRTV, ZRPV, VUPV,
predsedové metod. komisi
T:do 1.10.2023

zpracovat cile kvality VVP jednotlivych tsektl na Skolni rok 2023-24
Z: reditelka, vedouci usekt
T:do 15. 10. 2023

zpracovat vyro¢ni zpravu za Skolni rok 2021-22, projednat na ped. rad€, piedat Skolské
rad¢ k projednéani a odsouhlaseni a odeslat na OS KU Pardubického kraje a ziizovateli

Z: Feditelka, vedouci useku
T:do 15. 10. 2023

zpracovat piedepsanou dokumentaci Skoly vcetné pozadovanych statistickych vykazl
uiv

Z: teditelka, vedouci useki

T: dle ufed. stanovenych termint

zabezpecit propagaci skoly a vzdélavaci nabidky oborh vzdélani pro Sk. rok 2023-24

a)  reklamni tisk, Atlas skol Z: feditelka, VUPV, asistentka

b)  piehlidky SS fijen - prosinec Z: teditelka, ZRTV, VUPV,

ucitelé

C)  prezentace pro ZS dle pozadavki jejich vych. poradcii Z: teditelka, ZRTV, ugitelé

h) zabezpeceni dnl otevienych dvefi Z:ZRTV, VUPV, §kolni  par

parlament

i)  internetové stranky Skoly Z: ZRTV + ved.tsekd

j)  facebook, instagram Z:feditelka, ZRTV + ved. usek,
ucitelé

k)  propagace obort vzdélavani, ¢innosti Skoly a vychovy mimo vyucovani na vefejnosti,

tvorba propagacnich material
Z: ved. useku
T: dle termind prabézné
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burzy a propagace skoly Z: feditelka, ZRTV, ugitelé
nakup IT techniky Z: teditelka, ZRTV, ugitelé

zapojit se do projektit OP Vyzkum, vyvoj a vzdélavani, aktualizace KAP, zpracovani
SAP, podle moznosti zapojeni do jednotlivych vyzev IROP, realizace projektu Sablony
I

Z: ZRTV,VUPV, VESU feditelka koly

T: prubézné
pokracovat Vv procesu poskytovani vzdélavani a uznavani profesnich kvalifikaci podle

zékona 179/2006 Sb. v platném znéni pro akreditované kvalifikace a v oborech
vzdélani, které ma Skola zapsany v Rejstiiku skol ~ Z: karier.poradce,CZV,VUPV

T: pribézné do 30.6.2023

vypracovani projekt, vyjezdy vradmci Erasmus +, mobility zakd, spolupracovat
s agenturou ETEN

Z: ved. usekd, reditelka

T: prabézné
zabezpecit inventarizaci veskerého majetku spole¢nosti

Z: hospodaika + poveét.pracov.

T: listopad-prosinec 2023

realizovat Skolni soutéz odbornych dovednosti a spojit ji s workshopy k propagaci vsech
oboru ve $kole, zajistit pozvani zakladnich $kol ve spadové oblasti
Z: feditelka,ZRTV a VUPV +
pOVEr. prac.
T: do 31.12. 2023

zabezpecit ucast a reprezentaci skoly v odbornych dovednostech Kalibr Cup LanSkroun,
MMTCR Jihlava, Zlaty Masér Klimkovice, Sarm Znojmo, Skolni soutéze
Z:ZRTV a VUPV + povét. prac.
T: kol trvaly a prabézny
zajistit a zprostiedkovat praxi na smluvnich pracovistich pro novy obor Obchodnik —
zaméteni grafika v marketingu
Z: VUPV , feditelka skoly
T: v prubéhu skolniho roku

provadét dislednou kontrolu vysledkd vychovné vzdélavaciho procesu, ovétrovat
vysledky ziskanych kompetenci 74kt dle SVP piipadné iniciovat navrh doplnéni SVP,
vytvofit nova SVP v ramci aktualizace RVP

Z: teditelka, predsedové metod.

komisi, ved. TV, PV

T: ukol trvaly a prabézny
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projednat se ziizovatelem — majetkové spravnim odborem SCMSD fe$eni oprav v objektu
DM askoly. Projednat plan udrzby (havarijni stavy, vétsi akce...), zaclenit do
podnikatelského zaméru

Z: feditelka, VESU, hospodaika

T: prosinec 2023, prubézné

vypracovat podnikatelsky zamér pro rok 2024 a odeslat ho ztizovateli
Z: teditelka, VESU
T: leden 2024 — tinor 2024

zajistit dohodu vymény ptedsedi zkusSebnich komisi k MZ a ZZ s fediteli jinych Skol,
zaslat piehled odboru $kolstvi KrU Pardubického kraje:

Z: feditelka

T: prosinec 2024

zpracovat a odeslat na KrU Pardubického kraje Zadost o zakladni dotaci a Zadost o

zvysenou dotaci na §kolni rok 2023/2024 Z: teditelka
T:do 15. 12. 2023

zajistit 29. maturitni ples Skoly Z:ZRTV, TU maturit. tfid, VESU
T:19.1. 2024

zpracovat vyro¢ni zpravu o hospodareni Skoly za rok 2023
Z: VESU, teditelka Skoly
T:unor 2024

prubézné zabezpecovat ukoly vyplyvajici z organizac¢nich opatieni Skolniho roku,
provadét pribézné zmény v dokumentaci Skoly podle legislativnich zmén

Z: feditelka, vedouci tseki
T: pribézné

projednat zmény s pfisluSnymi organy statni spravy a zfizovatelem Skoly (zmény
v rejstiiku Skol) a stanovit skladbu obort studia pro $kolni rok 2023/24
Z: teditelka Skoly
T: zari 2023
zajistit piijimaci fizeni Zaka 1. roénikd pro Skolni rok 2024-25
Z: teditelka + odv. komise
T:od31. 1. 2024

podle financnich mozZnosti pokracovat v modernizaci vybaveni a dalSiho vybavovani
Skoly 1 odbornych pracovist. Z: tfeditelka, vedouci tsekti, VESU

T: dle finan¢nich moznosti

organizovat pravidelna Skoleni pracovniki v oblasti BOZP a PO. Minimalné jedenkrat
uskuteénit ve $kole nacvik &innosti pii vyhlaseni signalu ,,HORI!“ a aktivity programu
,Ochrana obyvatelstva za krizovych udalosti*

Z: M.Jurasova, H.Kadidlova

T: dle harmonogramu
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umoznovat ucast zastupcti Skoly v profesnich a odbornych uskupenich, jejichz je skola
¢lenem

Z:VUPV

T: prabézné
plénovat dalsi vzdélavani pedagogickych i nepedagogickych pracovnikti, podporovat
zkvalitiiovani piipravy pedagogickych pracovnikii na VVC jejich vysilanim na $koleni a
kurzy. Soucasné dbat na minimalizaci naruseni vyuky a na hospodarnost

Z:ZRTV, VUPV,

T: dle finan¢nich moZznosti

prabézné zajistovat komercni ¢innost kadetnickych salontl, kosmetickych studii, masazi

Z: uditelé, feditelka, VUPV
T: prabézné
zabezpecit diislednou kontrolu thrady Skolného zletilymi zéky a zakon. zastupci zaki
tak, aby uhrada byla provedena v souladu se znénim Smluv o vzdélavani nebo
Vv ojedinélych a odiivodnénych piipadech maximalné do poloviny fijna
Z: tt. ugitelé, VESU, feditel
T: pribézna kontrola
pokracovat ve spolupraci se stavajicimi socidlnimi partnery, vyhledavat nové Méstskou

knihovnou Polic¢ka Z: ucitelé, reditelka, VUPV
T: pribézné

autoevaluace skoly, analyza SWOT, dotaznikové Setfeni spokojenosti zaki a ucitelt
Z: ucitelé, feditelka, VUPV
T: pribézné

Oddil 4.02 Hlavni ukoly useku TV vyplyvajici z prijatych cilt
kvality a podnikatelského zaméru pro skolni rok 2023 - 24

zvySovat kvalitu vyuky K ziskavani co nejkvalitnéjsich cilovych profesnich kompetenci
Vv jednotlivych oborech a k polozeni zakladl celoZivotniho vzdélavani, vyucovat podle
SVP ve viech ro¢nicich vech obort

Z:U

T: pribézné

podilet se na moznostech ziskani finan¢nich prosttedkl z dalSich zdroji — projekty a
v souvislosti s tim dale modernizovat vybaveni, efektivnéji vyuzivat stavajici vybaveni,
umoznovat dalsi profesni 1 didaktické vzdélavani pedagogl a pracovat na vyukovych
materialech

Z: usek TV, ZRTV

T: pribézné

21




List

Stiredni Skola obchodni a sluzeb SCMSD, Policka, s.r.o. Sislo:22/40 22

PLAN CINNOSTI 2023/2024

(priloha smérnice QS 75 -03 Vychové vzdélavaci proces) Vydéni: 1

zamgéiit se na rozvoj osobnosti zaka a jeho realného sebehodnoceni, napft. pfi vybéru
dalsiho vzdé€lavani, zaméiit se na kariérové poradenstvi pro naSe zaky, podporovat
integraci zaku se speciadlnimi vzdélavacimi potfebami

Z: karierovy poradce, vychovna

poradkyné¢ a TU

T: pribézné
zajistit distan¢ni vyuku- nastaveni pfistupu pro vSechny zaky, vytvoieni jednotlivych tymu
k vyu€ovani pfedméti online, poskytnuti IT techniky Zakam,

Z: feditelka, ZRTV, vedouci ODV,
ucitelé
T: prabézné

vytvafet podminky pro praci vychovného poradce, kariérového poradce, metodika
prevence negativnich spolecenskych jevili, koordindtora environmentalni vychovy a
osvéty a koordinatori ICT. Dbat na provéazanost osvétové a vychovné cCinnosti
S ostatnimi pracovniky Skoly

Z:ZRTV +U
T: pribézny trvaly kol

prubézné sledovat zmény ve Skolské legislative a reagovat na n¢, prostudovat Skolni tad,
pracovni fad a ostatni smérnice Skoly, podilet se na dalSich smérnicich a ukladani do
informacniho systému na Skolnich dokumentech

Z:ZRTV,R

T: dle stanovenych termini

sledovani a realizovani vydavanych vyzev v rameci KAP
Z:7ZRTV+U
T:do 30. 6. 2024

zajistit informovani poli¢ské 1 Sir$i vefejnosti o zivoté a vysledcich Cinnosti Skoly
pfispévky na Skolnim webu, v mistnim a regionalnim tisku, Skolsky portal, facebook,
instagram, zapojeni do Burz kol

Z: U + ostatni pracovnici Skoly

T: prabézny trvaly ukol
realizace projektu a vyjezdy zakt uciteld Erasmus+, zapojeni do Etwinning,
mezinarodnich platforem pro spolupraci skol

Z: feditel, ZVRT

T: prabézny trvaly ukol

zvySovat kvalitu mezilidskych vztahti ve Skole na vSech trovnich
Z: ucitelé
T: pribézné
piiprava, upravy a tvorby aktualnich rozvrha
Z: ZRTV
T: do 31. 8. 2023, pribézné
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ve spolupraci s usekem praktického vyucovani pfipravit organizaci spolecné i profilové
¢asti maturitnich zkouSek, aktualizovat obsahovou cast pozadavkl k profilovym
zkouskam, sledovat zmény a reagovat na né, aktivné pomahat zaktim zvladnout ucivo a
ptipravu k MZ

Z:U
T: dle stanovenych terminii

podilet se s usekem praktického vyucovani na ptipraveé zavérecnych zkousek
Z: ucditelé¢ OP a ODV
T: dle stanovenych terminti

zabezpecit dislednou kontrolu thrady Skolného zletilymi zaky a zdkonnymi zastupci
zakl tak, aby uhrada byla provedena v souladu se znénim Smluv o vzdélavani nebo
v ojedin¢lych a odivodnénych piipadech maximalné do poloviny fijna
Z: TU, VESU, feditelka $koly
T: néstupni den, max.dol5. 10.
2023

realizace novych soutézi, nabor zaki ze ZS, podklady pro tvorbu prezentaci pii naboru
zaka, aktualizace webovych stranek, facebook, instagram, online prezentace Skoly

Z: ZRTV, PPK, U

T: prabézné

zajistit organizaci €i ucast na organizovanych kulturnich a sportovnich akcich v¢etné
ucasti Skoly na kulturnich potadech, postupovych soutézich apod.
Z:ZRTV +U

T: prubézny trvaly tkol

ptiprava a realizace projektu OP VVV Sablony III

Z:R,ZRTV,U
T: sk. roky 2022-26

Oddil 4.03 Hlavni ukoly useku PV vyplyvajici z pfijatych s cilti kvality a
podnikatelského zaméru

uspotadani odbornych exkurzi se zaky vSech obort
Z: ucitelé ODV
T: prabézné

zajistit dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki (Skoleni, kurzy, Sablony)
Z: ucitelé ODV
T: prabézné

do vyuky odborného vycviku zatadit nové odborné kurzy a piednasky pro zaky
Z: ucitelé ODV
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T: prabézné
- zajistit kurzy a zkousky profesnich kvalifikaci Z: lektofti kurzi, M. Jurasova
T: pribézné

- prohloubit spolupraci se stavajicimi i novymi smluvnimi pracovisti u firem
Z: uéitelé ODV, Jurasova
T: pribézné
— podilet se na naboru zakl a propagacnich akcich skoly (burzy skol, Majales, NNZ,
navitévy ZS..)
Z: ucitelé ODV, Jurasova
T: prabézné
—  zajistit opravné zavérecné zkousky oboru Kadeinik, Rekondi¢ni a sportovni masér
Z: Jurasova
T: zafi, prosinec 2023
— ve spolupraci s usekem teorie zajistit kondni zavéreénych zkousek oboru Kadeinik,
Rekondi¢ni a sportovni masér, Operator skladovani podle jednotného zadani
zavérecné zkousky a pro ucely zkouSek zajistit odborniky z praxe.
Z: H. Filipi, R. Rihova
Z. Simonova, K. Pojezné, M. JuraSova
T: Cerven 2024
— zajistit konani praktické maturitni zkousky z odborného vycviku v oborech vzdélani
Kosmetické sluzby.
Z: R.Lapackova, V. Komulrkova
T: kvéten 2024
+ Dtlezita ¢lenstvi, jejichZ prostfednictvim jsou ziskdvany nejnovéjsi informace
tykajici se rozvoje vyucovanych obort vzdélani, uplatiovani modernich
trendd, tvorby SVP
*  Unie kosmeticek
* Hospodarskéa komora

V. Kontrolni a hospitacni ¢innost

Oddil 5.01 Zameéreni kontrolni a hospita€ni €innosti
plnéni uéebnich plani — tematické vzdélavaci i vychovné plany (dle SVP)
uroven pripravenosti pedagogickych pracovniki na vyuku — vychovnou ¢innost
znalosti a dovednosti vymezeného zakladniho uciva zaky véetné schopnosti je aplikovat
didakticka pfipravenost, moderni formy vyuky
vyuziti ICT vybaveni Skoly ve vyuce
uroven pripravy zakt K maturitnim a k zavére¢nym zkouskam véetné¢ vyhodnoceni
srovnavacich testi
pokra¢ovani v procesu inovaci stavajicich SVP (zda je dosahovano planovanych cilii na
zékladé vysledkl 74kl; inovace obsahu vzdélani, inovace metod a forem, zda vyucujici
systematicky pfipravuji zaky pro realizaci cili kurikularni reformy) pfipadné tvorby
novych SVP
prace s zadky se SVP, ptipadné s talentovanymi zaky, v€etné respektovani doporuceni
Skolskych poradenskych zatizeni a spoluprace s nimi
zohlediiovani vzdélavacich potieb a moznosti zaki- cizinct
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ucast na rozvojovych projektech a vyuzivani prosttedka z nich

dodrzovani zasad BOZP a PO

dodrzovani Skolniho fadu, Vnitiniho fadu DM a $kolni jidelny, rezimu dne, Provoznich
fadl pracovist’ a uceben

dodrZzovani ucebni a pracovni doby

dohledy nad zaky

vedeni pfedepsané pedagogické dokumentace

frekvence znamek a jejich evidence v klasifikacnim archu, tfidni knize v IS Bakalari
uroven ¢innosti tfidnich ucitelt — skupinovych vychovatela

metodicka prace se zacinajicimi pedagogickymi pracovniky

urovein obsluhy zakaznikii v oborech obchodu i sluzeb

uroven odbornych praxi zakt skoly

¢innost predmétovych komisi a metodickych poradnich organti Skoly

prubéh a troven maturitni a zavéreénych zkousek

poradek, Cistota, estetické vzhled objektt skoly - u¢ebny, chodby, pracovisté

uroven stravovani zaki a pracovnikt

efektivnost v nakupu a vyuzivani u¢ebnic a u¢ebnich pomucek, vybaveni pro VMV
mira pfescasové prace, jeji vykaznictvi

vybavenost zakl a pracovnikii Skoly OOPP

odménovani produktivni prace zaki — spravnost a evidence

vedeni spravovanych kabinetd, uceben, skladi-péce o majetek Skoly a uc¢ebni pomiicky
uroven vedeni a spravnost hospodarské, icetni a pokladni agendy

uroven fizeni jednotlivych useki vedoucimi pracovniky skoly

samostatnost fizeni jednotlivych useki vedoucimi pracovniky

Oddil 5.02 Cetnost hospitaci a kontrol

Vedouci uditelka praktického vyucovani
hospitace — min. 2 hospitace mési¢né v ucebnich dnech na pracovistich ODV

Vv oW

a smluvnich pracovistich mimo zafi a cerven, kontroly — pribézné dle planu a potieby

Zastupce reditele pro teoretické vyucovani
hospitace — min. 2 hospitace mésicné ve vyucovacich hodinach mimo zaii a cerven
kontroly — priubézné dle potieby

Vedouci ekonomicko spravnihu useku
kontroly provadi v souladu pldnem terminovanych a nahlych kontrol
kontroly — pribézné dle planu a potieby

Reditelka §koly
pribézné dle potieby ma pravo kontroly a hospitace ve vSech usecich ¢innosti skoly,
provadi kontrolu vedoucich jednotlivych usekt dle planu a potieby
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Plany kontrolni a hospita¢ni ¢innosti vedoucich usekt jsou neveiejnou ptilohou planu, budou
ulozeny u feditelky Skoly.

O hospitacich se vede pisemny hospitacni zdznam. S uciteli i vychovateli se provede
zhodnoceni poznatkil z hospitace se zdiraznénim vysledku hospitace a doporuc¢enych nebo
ulozenych terminovanych opatfeni. Hospitatni zaznam je podepsan hospitujicim
i hospitovanym.

O provedenych kontrolach se vede stru¢ny pisemny zdznam s vyznacenim zavért a pripadna
jmenovita a terminovanad odpovédnost za plnéni pfijatych opatfeni. O vysledcich a prijatych
opatfenich vedouci Usekil pribézné informuji feditelku skoly a na vyzaddani mu ptedaji kopii
zaznamu.

Zaznamy o hospitacich a kontrolach jsou uloZeny u vedoucich usekt, kteti hospitaci nebo

kontrolu provadéeli. O vysledcich a pfijatych opatienich pribézné informuji feditelku Skoly
a na vyzadani ji predaji kopii zdznamu.
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V1. Tabulkové prilohy

Oddil 6.01 Tabulka s prehledem podle obori, ro¢niku, tiid
a poctu zaku

Typ $koly: SS )
Skolni rok: 2023/20234(stav k 30. 9. 2023)

Obory vzdélani Rocénik Oé?da;:. ::Ifgt Forma studia

Vefejnospravni l. 1.E 27 Denni
Cinnost 1. 2.E 18 Denni
(68 - 43-M/01) . 3.E 17 Denni
V. 4.E 5 Denni

Celkem 67
l. 1.A 25 Denni
Obchodnik 1. 2.A 18 Denni

(66-41-L/01)

II. 3.A 13 Denni
V. 4.A 3 Denni

Celkem 59
Kosmetické l. 1B 18 Denni
Sluzby Il. 2.B 22 Denni
(69-41-L/01) . 3B 13 denni
V. 4.B 5 denni

Celkem 58

Obory vzdélani Roc¢nik Ot%?ac. ??c?t Forma studia
Fidy 2aka
Kadeinik — I 1.C 42 denni
Kadefinice 1. 2.C 31 denni
(69-51-H/01) Il. 3.C 26 denni
Celkem 99
Rekondiéni I 1.D 21 denni
a sportovni 1. 2.D 21 denni
Masér M. 3.D 12 denni
(69-53-H/01)
Celkem 54
Operator l. 1.0 14
Skladovani 1. 2.0 7 denni
(66-53-H/01)
Celkem 21
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Obory vzdélani Ro¢énik (')tzf:':ja;': Pocet zakll | Forma studia
Podnikani I 1.BN 23 denni
(64-41-L/51) 1. 2.BN 18 denni
Podnikani I 1.KN 9 kombinovana
(64-41-L/51) Il. 2.KN 12 kombinovana
M. 3.KN 9 kombinovana
Oddil 6.02 Prehled o kapacitach Skoly
Teoretické a praktické vyucovani
pocet pouzivanych uc¢eben 19
kapacit Skoly — pocet zaki 450
ve vlastnich Poloodborné 9
objektech Odborné 4
pro méné nez 20
zaki 3
pro 20 az 40 zaki 12
v pronajatych poloodborné 2
objektech odborné 2
pro méné nez 20
w10 4
zakl
pro 20 az 40 zaki 0
Oddil 6.03 Prehled o kapacitach v praktickém vyuéovani
Rozmisténi pracovnich mist odborného vycviku Zaku
Pocet mist OV u smluvnich organizaci 2
Pocet mist OV u fyzickych osob 13
Pocet vlastnich mist OV — ve dvou pronajatych salonech 140
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Oddil 6.04 Tabulka s prehledem o organizaci odborného
vycviku
Skupinova forma odborného vyeviku
Obor Kadernik Rozdéleni do skupiny
1.C1 1
1.C2 1
2.C 1 2 3
3.C1 1 2
3.C2 1
Obo’r Rekondi¢ni a sportovni Rozdéleni do skupiny
masér
1.D 1 2
2.D 1 2
3.D 1
Obor Kosmetické sluzby Rozdéleni do skupiny
1.B 1
2.B 1 2
3.B 1
4.B 1
Pocet | Pocet
Trida| Obor | skupin | Zaku Jméno ucitele ODV Pracovisté
Zakrejsova 142,
1.C1 KAD 1 17 Helena Filipi Policka
Hanka Kroppelova, Pavlina Zakrejsova 142,
1.C2 KAD 1 17 Tesarova Policka
Radka Rihova, Helena Filipi, Riegrova 52,
2.C KAD 3 10 Olina Fucikova Policka
Radka Rihova, Hanka Riegrova 52,
3.C1 KAD 2 10 Chadimova Policka
Riegrova 52,
3.C2 KAD 1 10 Olina Fucikova Poli¢ka
Portlova Eva, Karla Pojezna Zakrejsova 142,
1.D SRV 2 11 Hurtova Policka
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Riegrova 52,
2.D SRV 2 10 Karla Pojezna, Zdenka Simonova | Policka
Riegrova 52,
3.D SRV 1 10 Zderika Simonova Policka
Zakrejsova 142,
1.B KOS 1 15 Véra Komurkova Policka
Renata Lapackova, Véra Riegrova 52,
2.B KOS 2 10 KomdUrkova Policka
Riegrova 52,
3.B KOS 1 10 Renata Lapackova Policka
Riegrova 52,
4.B KOS 1 10 Véra Komurkova Policka

Individualni forma odborného vvycviku

Na smluvné zajiSténych pracoviStich fyzickych nebo pravnickych osob.

Obchodnik — Kubik a.s., Ravensburger Policka, HRG tiskarna Litomysl, REK Policka,
Bartosh Policka, Tiskarna Svitavy
Operator skladovani —VOS Astur&Qanto Svitavy, Kozak Svitavy, Billa Litomysl, Kubik ,
Autoservis BMW Litomysl, Albert
Kadernik — Kadetnictvi Bystré, Barber Svitavy, Kadetnictvi fantasy, Kadefnictvi Policka
Rekondic¢ni a sportovni masér —Vzd¢lavaci stiedisko M. Synkova, Masaze Policka

Kosmetické sluzby —Vzdélavaci stiedisko M. Synkova
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VIl. Prehled o pracovnikll Skoly dle Gseku

Reditelka Skoly
Ing. Mrazova Marcela feditelka skoly )
Zastupce reditelky
Mgr. Zunkova Zita zastupkyné feditelky zunkova@ssospolicka.cz

Vedouci uditelka praktického vyucovani

Bc. JurdSova Martina

vedouci ucitelka praktického
vyucovani oboru Obchodnik a
Operator skladovani

jurasova@ssospolicka.cz

Bc. Hana Kroppelova

vedouci ucitelka praktického
vyucovani oboru Kadetnik,
Kosmetické sluzby,
Rekondié¢ni a sportovni masér

kroppelova@ssospolicka.cz

Asistentka reditelky

Katefrina Prochazkova

asistentka feditelky

prochazkova@ssospolicka.cz

Pedagogicti pracovnici pro teoretické vyucovani

Mgr. Bfenova Ivana

télesna vychova, psychologie,
zdravovéda, vychovny a
kariérovy poradce

brenova@ssospolicka.cz

Mgr. Cechtickd Ema

Cesky jazyk a literatura,
d¢jepis

cechticka@ssospolicka.cz

Mgr. Dvorakova lvana

kosmetika, somatologie,
kineziologie, regenerace a
rekondice, teorie wellness,
zaklady spolecenskych véd,

dvorakova@ssospolicka.cz
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Mgr. Hegrova Lenka

Cesky jazyk a literatura,
obcanska nauka, déjepis

hegrova@ssospolicka.cz

Holek Kamil

vyzivové poradenstvi,
podpora zdravi

kamilholek@ssospolicka.cz

Bc. Jurasova Martina

télesna vychova, odborna
praxe, zboziznalstvi, logistika
skladovani, administrativa

jurasova@ssospolicka.cz

Mgr. Kadidlova Hana

zaklady ptirodnich véd,
kosmetické materialy,
podpora zdravi, zaklady
biologie a ekologie,
hospodaisky zemépis,
preventistka socialné -
patologickych jevil

kadidlova@ssospolicka.cz

Ing. David Kilian

matematika, zaklady
ptirodnich véd, informacni a
komunikacni technologie

kilian@ssospolicka.cz

Mgr. Klimesova Milena

Cesky jazyk a literatura

klimesova@ssospolicka.cz

JUDr. Jana Kovarova

vefejna sprava, pravo,
pisemna a elektronicka
komunikace, zaklady
spoleCensky véd

Bc. Hana Kroppelova

kadetnicka technologie,
kadetnické materialy, odborny
vycvik

kroppelova@ssospolicka.cz

Bc. Kfenkova Magdalena

kadetnicka technologie,
kadetnické materialy,
vytvarna vychova, esteticka a
vytvarnd vychova

krenkova@ssospolicka.cz

Bc. Vit Leinweber

matematika, informacni a
komunikacni technologie,
anglicky jazyk

vitleinweber@ssospolicka.cz

Ing. Mrazova Marcela

informac¢ni a komunikacni
technologie, pisemna a
elektronicka komunikace

mrazova@ssospolicka.cz
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Bc. Petricek Jakub

matematika, informacni a
komunikacni technologie,
pisemna a elektronicka
komunikace, télesnd vychova,
marketing a management

jakubpetricek@ssospolicka.cz

Mgr. Povolnd Andrea

anglicky jazyk

povolna@ssospolicka.cz

Ing. Prazan Ivo

ekonomika, ekonomika
podniku, obc¢anska nauka,
logistika skladovani,
technologie skladovani

prazan@ssospolicka.cz

Mgr. Rossler Ales

matematika, informacni a
komunikac¢ni technologie,
obcanska nauka

rossler@ssospolicka.cz

Mgr. Spalenkova Hana

anglicky jazyk, némecky
jazyk, pravo

spalenkova@ssospolicka.cz

Bc. Svoboda Dominik

somatologie, kineziologie,
regenerace a rekondice, teorie
wellness, télesna vychova

svoboda@ssospolicka.cz

Svobodova Lucie

udetnictvi, ekonomické a
ucetni cviceni, ucebni praxe

svobodova@ssospolicka.cz

MgA. Smid Martin

Pocitacova grafika a grafika
médii, grafika v marketingu,
informac¢ni a komunika¢ni
technologie, esteticka a
vytvarna vychova, odborny
vycvik

smid@ssospolicka.cz

Bc. Anna Stérbova

Cesky jazyk a literatura,
déjepis

annasterbova@ssospolicka.cz

Mgr. Vapenikova lvana

rusky jazyk

vapenikova@ssospolicka.cz

Megr. Vargova Lucie

némecky jazyk, vetejna
sprava, pravo, cviceni ze
spravniho fizeni, ob¢anska
nauka, pravni nauka, éesky
jazyk

vargova@ssospolicka.cz
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Bc. Voparilova Marcela

ucetnictvi, ekonomické a
ucetni cviceni, ucebni praxe

voparilova@ssopolicka.cz

Mgr. Zunkova Zita

anglicky jazyk

zunkova@ssospolicka.cz

Mgr. Zarubova Miroslava

némecky jazyk, cetnictvi,
ekonomicka a ucetni cviceni,
odborny vycvik, fiktivni firma

zarubova@ssospolicka.cz

Pedagogicti pracovnici pro odborny vycvik

Filipi Helena

ucitel OV - kadeinik

filipi@ssospolicka.cz

Fucikova Olga

ucitel OV - kadeinik

fucikova@ssospolicka.cz

Jurdsova Martina, Bc.

ucitel OV - obchodnik,
operator skladovani

jurasova@ssospolicka.cz

Lapackova Renata

ucitel OV - kosmetické sluzby

lapackova@ssospolicka.cz

Véra Komurkova

ucitel OV - kosmetické sluzby

verakomurkova@ssospolicka.cz

Pojezna Hurtova Karla

ucitel OV - rekondi¢ni a
sportovni masér

pojezna@ssospolicka.cz

Portlova Eva

ucitel OV - rekondi¢ni a
sportovni masér

portlova@ssospolicka.cz

Rihova Radka

ucitel OV - kadeinik

rihova@ssospolicka.cz

Simonova Zderika

ucitel OV - rekondi¢ni a
sportovni masér

simonova@ssospolicka.cz

Chadimova Hana

ucitel OV - kadetfnik

chadimova@ssospolicka.cz

Tesarova Pavlina

ucitel OV - kadetfnik

pavlinatesarova@ssospolicka.cz

Vedouci ekonomicko - spravniho tseku
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Svobodova Lucie

vedouci ekonomicko -
spravniho useku

svobodova@ssospolicka.cz
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VIIl. Uéebni plany

Oddil 8.01 Uc¢ebni plan — odborné predméty ve skolnim
roce 2023/2024 denni forma vzdélavani

Viz Piiloha ¢. 1

Oddil 8.02 Ucebni plan - vSeobecné vzdélavacich predméty
ve Skolnim roce 2023/2024 denni forma vzdélavani

Viz Piiloha €. 2

Oddil 8.03 Jiné formy vzdélavani
69-41-L/51 Podnikani (kombinovana forma),

— podle SVP, rozvrhy jsou individualné sestaveny
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Oddil 8.04 Plan organizace dochazky, sSkolni rok 2023 — 24

OBOR KADERNICE, REKONDICNi A SPORTOVNIi MASER

TFida SUDY TYDEN LICHY TYDEN
DNY PRAXE DNY PRAXE
1.C1 PO, UT, ST CT, PA
1.C20 CT, PA PO, UT, ST
2.C CT, PA PO, UT, ST
3.C1 PO, UT, ST CT, PA
3.C2 PO, UT, ST CT, PA
3.D PO, UT, ST CT, PA
1.0 CT, PA PO, UT, ST
3.0 CT, PA PO, UT, ST
1.D PO, UT, ST CT, PA
2.D0 CT, PA PO, UT, ST
3.D PO, UT, ST CT, PA

OBOR KOSMETICKE SLUZBY

2.B-1.sk |Pondéli-6 hodin Praxe 7.00 - 13.30
3.B Pondéli - 3 hodiny Praxe 13.30 - 16.30
3.B+4.B | Utery- 6 hodin Praxe 8.00 - 14.30
2.B-2.sk |Stfeda -6 hodin Praxe 7.00 - 13.30
3.B Streda - 3 hodiny Praxe 13.30 - 16.30
1.B Ctvrtek - 6 hodin Praxe 8.00- 14.30
4.B Ctvrtek - 3 hodiny Praxe 13.30 - 16.30
2.B-1sk. |Patek- 3 hodiny Praxe 8.00 -11.30
2.B-2sk. |Patek- 3 hodiny Praxe 11.30 - 14.30
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IX.  KONZULTACNIi HODINY UCITELU
ucitel sudy tyden lichy tyden
Mgr. lvana Bieriova Ctvrtek 14:10 - 14:55 Ctvrtek 13:25 - 14:10

Mgr. lvana Dvorakova pondeli 13:25 - 14:10

utery 13:25 - 14:10

Mgr. Lenka Hegrova pondéli 13:25 - 14:10

pondéli 7:30 - 8:15

po predeslé domluvé

po predeslé domluvé

Kamil Holek (telefonicky, email) (telefonicky, email)
. po pfedeslé domluvé po pfedeslé domluvé
Mgr. Ema Cechticka (telefonicky, email) (telefonicky, email)
Mgr. Hana Kadidlova pondéli 13:25 - 14:10 stfeda 13:25 - 14:10
Ing. David Kilian utery 13:25 - 14:10 Ctvrtek 13:25 - 14:10

JUDr. Jana Kovarova Ctvrtek 13:25 - 14:10

Ctvrtek 7:30 - 8:15

po predeslé domluvé

po predeslé domluvé

Bc. Magdalena Krenkova (telefonicky, email) (telefonicky, email)
po pfedeslé domluvé po pfedeslé domluvé
Bc. Vit Leinweber (telefonicky, email) (telefonicky, email)
Bc. Jakub Petficek Ctvrtek 13:25 - 14:10 Ctvrtek 13:25 - 14:10
Mgr. Andrea Povolna stfeda 13:25 - 14:10 patek 13:25 - 14:10

Ing. Ivo Prazan utery 13:25 - 14:10

utery 15:00 - 15:50

Mgr. Ale§ Rossler pondéli 13:25 - 14:10

pondéli 14:15 - 15:00

po predeslé domluvé
Lucie Svobodova (telefonicky, email)

po predeslé domluvé
(telefonicky, email)

Bc. Dominik Svoboda patek 13:20 - 14:10

stfeda 13:25 - 14:10

Mgr. Tomas Smolek Stvrtek 13:25 - 14:10

pondéli 13:25 - 14:10

MgA Martin Smid Pondéli 13:25 — 14:10 Pond8li 13:25 — 14:10
. po predeslé domluvé po predeslé domluvé
Bc. Anna Stérbova (telefonicky, email) (telefonicky, email)

Mgr. Lucie Vargova Stvrtek 13:25 - 14:10

utery 13:25 - 14:10

po predeslé domluvé
Bc. Marcela Vopafilova (telefonicky, email)

po predeslé domluvé
(telefonicky, email)

Mgr. Miroslava Zarubova pondéli 7:30 - 8:15

Ctvrtek 7:30 - 8:15

Mgr. Zita Zunkova utery 13:25 - 14:10

utery 13:25 - 14:10

Konzultace |ze s jednotlivymi uCiteli domluvit i na jinou dobu
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Konzultaéni hodiny pro Zaky kombinované a dalkové formy maji navic svij rezim (1x
meésicné po domluvé s ucitelem moznost dopsani pisemek ve Ctvrtek pred vyukou pod
dozorem + pevny pocCet konzulta¢nich hodin v jednotlivych pfedmétech podle potfeb)ve
Ctvrtek pred vyukou pod dozorem + pevny pocet konzultaCnich hodin v jednotlivych
pfedmétech podle potieb)
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X. SEZNAM NEVEREJNYCH PRILOH PLANU CINNOSTI SKOLY
*Ptilohy jsou ulozeny u feditelky skoly a jednotlivych pracovnikd, ktefi je sestavili
Plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti ZRTV
Plan kontrolni a hospita¢ni ¢innosti VUPV
Plan kontrolni ¢innosti VESU
Plan kontrolni ¢innosti Feditelky
Plany metodickych komisi
Plan $kolniho poradenského pracovisté - viz QI 75-01 (2023/2024)
Plan ¢innosti vychovného poradenstvi — viz QI 75-02 (2023/2024)
Plan ¢innosti metodika prevence socialné patologickych jevii — viz QI 75-03 (2023/2024)
Plan ¢innosti karierového poradenstvi — viz QI 75-04 (2023/2024)
Plan ¢innosti koordinatora environmentalni vychovy
Plan vzdélavani pracovniki — viz QS 62-02 (2023/2024)
Uvazky uéitel
Provozni doby Skolnich studii a salént



