CHCES PRACOVAT:
e v lidskych zdrojich
e v personalistice
e jako mzdova ucetni
e jako mzdovy specialista
e ve statnich uradech
e jako personalni manazer
e v personalnim controllingu
e v personalnim benchmarkingu

e v oblasti statni spravy a samospravy - obecni a méstské urady, bankovni nebo
soukromy sektor, soudy, advokatni kancelare

e v marketingu
e Vv managementu

e samostatné podnikat jako Zivnostnik/zalozit spolecnost

A SOUCASNE:

o pokracovat ve studiu na VOS ¢i vysokych $kolach zamé&fenych na lidské zdroje a
verejnou spravu

e orientovat se v ceském pravnim rfadu

e pochopit systém fungovani verejné spravy
e sestavit obchodni dopis nebo smlouvu

e ziskat komunikacni kompetence

e véstvybérova fizeni a jednani

STUDUJ OBOR BUDOUCNOSTI, VE KTEREM SNADNO NAJDES UPLATNENI; VEREJNA
SPRAVA - PERSONALISTIKA A MZDY

GARANTEM OBORU JE PRAVNICKA JUDR. JANA KOVAROVA

CO SE U NAS NAUCIS:

e zakladni manaZerské a marketingové dovednosti

e orientovat se v mzdovych predpisech a v zakoniku prace

e vyhotovit dafnova priznani z pfijmu fyzickych osob

e vést danovou evidenci pro podnikatele - teorie i praktické priklady

e zaklady mzdového ucetnictvi - mzdové vypocty, evidence a uctovani mezd a
srazek ze mzdy

e zpracovavat mzdy v Ucetnich softwarech Money S3, Pohoda;

e znalosti potfebné pro spravu mezd - zdravotni pojistovny, socialni pojisténi,
dané z pfijm0 FO



e personalistiku

e vyhotovovat pisemnosti podle pravnich norem

e ovladat klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou
e orientovat se v pravnim systému

e orientovat se v systému verejné spravy

e druhy cizi jazyk

e obchodni dovednosti pro 21. stoleti

CO TI STUDIUM U NAS NABIzi?

e ziskani Certifikatu podnikatelskych dovednosti od NPI - CEFIF, v ramci prace ve
fiktivni firmé, uznavany zaméstnavateli i vysokymi Skolami

e odborné praxe ve firmach

e vyzkouseni si podnikani ve studentské firmé v ramci Centra fiktivnich firem
e Ucast na veletrzich fiktivnich firem

e workshopy v oblastech podnikani, financi, personalistiky a mezd
e kurzy komunikacnich a prezentacnich dovednosti

e spoluprace s charitativnhimi organizacemi

e navitdvy Gfadd, bank (napf. CNB), poslanecké snémovny CR

e navstévy divadel, muzei, paméatnik{ a jinych kulturnich instituci
o exkurzevradmci CR

o exkurze astaze v ramci zahranici

e adaptacni kurzy

e lyZarské kurzy

e vodacké kurzy



