
CHCEŠ PRACOVAT: 

• v lidských zdrojích 

• v personalistice 

• jako mzdová účetní 

• jako mzdový specialista 

• ve státních úřadech 

• jako personální manažer 

• v personálním controllingu 

• v personálním benchmarkingu 

• v oblasti státní správy a samosprávy – obecní a městské úřady, bankovní nebo 
soukromý sektor, soudy, advokátní kanceláře 

• v marketingu 

• v managementu 

• samostatně podnikat jako živnostník/založit společnost 

 
A SOUČASNĚ: 

• pokračovat ve studiu na VOŠ či vysokých školách zaměřených na lidské zdroje a 
veřejnou správu 

• orientovat se v českém právním řádu 

• pochopit systém fungování veřejné správy 

• sestavit obchodní dopis nebo smlouvu 

• získat komunikační kompetence 

• vést výběrová řízení a jednání 

 
STUDUJ OBOR BUDOUCNOSTI, VE KTERÉM SNADNO NAJDEŠ UPLATNĚNÍ: VEŘEJNÁ 
SPRÁVA – PERSONALISTIKA A MZDY 
GARANTEM OBORU JE PRÁVNIČKA JUDR. JANA KOVÁŘOVÁ 
CO SE U NÁS NAUČÍŠ: 

• základní manažerské a marketingové dovednosti 

• orientovat se v mzdových předpisech a v zákoníku práce 

• vyhotovit daňová přiznání z příjmu fyzických osob 

• vést daňovou evidenci pro podnikatele – teorie i praktické příklady 

• základy mzdového účetnictví – mzdové výpočty, evidence a účtování mezd a 
srážek ze mzdy 

• zpracovávat mzdy v účetních softwarech Money S3, Pohoda; 

• znalosti potřebné pro správu mezd  – zdravotní pojišťovny, sociální pojištění, 
daně z příjmů FO 



• personalistiku 

• vyhotovovat písemnosti podle právních norem 

• ovládat klávesnici desetiprstovou hmatovou metodou 

• orientovat se v právním systému 

• orientovat se v systému veřejné správy 

• druhý cizí jazyk 

• obchodní dovednosti pro 21. století 

 
CO TI STUDIUM U NÁS NABÍZÍ? 

• získání Certifikátu podnikatelských dovedností od NPI – CEFIF, v rámci práce ve 
fiktivní firmě, uznávaný zaměstnavateli i vysokými školami 

• odborné praxe ve firmách 

• vyzkoušení si podnikání ve studentské firmě v rámci Centra fiktivních firem 

• účast na veletrzích fiktivních firem 

• workshopy v oblastech podnikání, financí, personalistiky a mezd 

• kurzy komunikačních a prezentačních dovedností 

• spolupráce s charitativními organizacemi 

• návštěvy úřadů, bank (např. ČNB), poslanecké sněmovny ČR 

• návštěvy divadel, muzeí, památníků a jiných kulturních institucí 

• exkurze v rámci ČR 

• exkurze a stáže v rámci zahraničí 

• adaptační kurzy 

• lyžařské kurzy 

• vodácké kurzy 

 


