Charakteristika oboru:

e ChceS v budoucnosti Uspésné podnikat nebo se uplatnit v ekonomické sfére v
rdznych firmach, bankéch, pojistovnach, statnich aradech?

e naucis se zpracovavat Ucetni doklady, Ucetni vykazy a darfiova pfiznani, osvojis
si techniku a metody uctovani

e budes tvofit obchodni, pravni, personalni a interni pisemnosti a pracovat s
programovym vybavenim pouzivanym v profesni oblasti

CO SE ZDE NAUCIS?

e zakladni manaZerské a marketingové dovednosti

e rlizné vypocty z oblasti hospodareni firmy

e orientovat se v danovych zakonech

e vést danovou evidenci

e zaklady UcCetnictvi pro podnikatele - teorie i praktické priklady
e zaklady UcCetnictvi pro podnikatele - teorie i praktické priklady

e zaklady mzdového uUcetnictvi - mzdové vypocty, evidence a uctovani mezd a
srazek ze mzdy

e provadét Ucetni uzavérku, sestavovat ucetni zavérku a pracovat v ucetnim
softwaru

e vyhotovovani rGznych pisemnosti podle normy

e ovladat klavesnici desetiprstovou hmatovou metodou
UPLATNENI PO STUDIU:

Absolventi se uplatni pfi vykonu ekonomické, provozné-ekonomické, obchodni a
administrativni ¢innosti. Ziskané znalosti a dovednosti Uplatni pfi Fizeni vlastni firmy
predevsim v profesni oblasti, pro kterou se pripravovali v pfedchazejici pfipravé v
konkrétnim ucebnim oboru. Absolventi mohou pokracovat ve studiu na vysSich odbornych
Skolach nebo vysokych Skolach, zejména v ekonomicky zamérenych oborech vzdélani.



