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1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni

a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiné vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni,

b) vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v
platném znéni,

vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici. Smérnice je souasti organiza¢niho

fadu Skoly.

2. Obecné zasady hodnoceni a klasifikace

Hodnoceni a klasifikace jsou prubéznou ¢innosti celého klasifikacniho obdobi. Na jeho
pocatku sezndmi vSichni vyucujici Zaky se zplsoby a kritérii hodnoceni. Béhem
hodnoceni uplatiiuje vyucujici pfimétenou narocnost a pedagogicky takt a prihlizi k
vekovym zvlaStnostem zéka.

Ucitel klasifikuje jen probrané ucivo. Pfed provétfovanim znalosti musi mit Zaci dostatek
¢asu k nauceni, procviceni a zaziti u¢iva. UCelem zkouseni je hodnotit uroven toho, co
zak umi, nikoliv pouze vyhleddvat mezery v jeho védomostech.

Kromé povinné dokumentace (ve smyslu legislativy a pokynl feditele Skoly) vede
vyucujici vlastni zaznamy o klasifikaci zakl tak, aby byl schopen podat informace o
frekvenci a struktufe hodnoceni. Tyto vlastni zdznamy uschovava do 15. zafi
nasledujiciho Skolniho roku.

Do celkové klasifikace na konci klasifikacniho obdobi zahrnuje dle charakteru
pfedmétu v pfimétené mife téZ zajem o pfedmét, rovent domaci ptipravy, miru aktivity
studenta ve vyucovacich hodinach a jeho schopnosti samostatného mysleni a prace.

Pti celkove klasifikaci ptihlizi vyucujici k tomu, Ze zdk mohl v pribéhu klasifikacniho
obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro ur¢itou indispozici.

3. Zasady hodnoceni a ziskavani podkladi ke klasifikaci

Podklady pro hodnoceni a sebereflexi u zéka ziskavaji vyucujici zejména soustavnym
diagnostickym pozorovanim zaki, sledovanim jejich vykonl a pfipravenosti na
vyucovani, riznymi druhy zkouSek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové...)
kontrolnimi pisemnymi pracemi, analyzou vysledkd rlznych cinnosti zdkt a
konzultacemi s ostatnimi vyucujicimi (popt. psychology a zdravotniky, pokud to situace
vyZzaduje). Ugitelé jsou povinni zohlednit doporuceni psychologickych a jinych
vySetieni, ktera maji vztah ke zptisobu hodnoceni a ziskavani podkladu ke klasifikaci
zaka.

7.4k za kazdé pololeti obdri t¥i kli¢ové znamky, které budou vychazet ze souhrnnych
vystupi jednotlivych tematickych bloki / vétSich ucebnich celki. Tyto zndmky



Sttedni $kola obchodni a sluzeb SCMSD. Poli¢ka, s.r.o. List ¢islo: 4 /16

Smérnice feditelky Skoly Vydani: 1

3.3.

3. 4.

3.5.

3. 6.

3.7.

3.8.

vstupuji do klasifikace a tvofi zaklad pro celkové hodnoceni na vysvédéeni. Znamka
vychdzi z vice forem ovéteni: delsi pisemné prace, Gstni prezentace, projektova ¢innost
apod. Zkouseni je provadéno zasadné pied kolektivem tfidy, neptipustné je individualni
prezkusovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen ve vyjimecnych
ptipadech, na doporuceni pedagogicko-psychologické porady, l1ze zaka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zdravotnim znevyhodnénim zkouSet 1 mimo vyucovani,
v dob¢ konzultacnich hodin ucitele. Pfi hodnoceni dospélych jsou zohlednéna specifika
vzdélavani dospélych.

Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazd¢ klasifikace, klasifikaci zdiivodiuje a poukazuje
na klady a nedostatky hodnocenych projevii, vykonii a vytvori. Po ustnim vyzkouseni
oznami ucitel zakovi vysledek hodnoceni okamzité, vysledky hodnoceni pisemnych
zkousek do deseti pracovnich dnti, slohovych praci a praktickych ¢innosti nejpozdéji do
15 pracovnich dnil. Opravené pisemné a praktické prace musi byt predlozeny zakim.
Ucitel sdéluje vSechny znamky, které bere v uvahu pii celkové klasifikaci a neprodlené
zapisuje do klasifikace v informac¢nim systému Bakalafi.

Béhem tematickych blokli bude probihat pribézné ovefovani znalosti, které bude
hodnoceno bodové a slovné. Toto hodnoceni nebude pfimo zndmkovano, ale bude
slouZit jako zpétna vazba pro Zéky, rodice 1 ucitele. Slovni hodnoceni zapisuje ucitel
predevsim u praci, kde je to vhodné — napft. slohové prace, kreativni ukoly, prezentace.

O terminu pisemné zkousky s planovanou dobou vypracovani delsi nez 35 minut
informuje vyucujici Zdky nejméné pét pracovnich dni pfedem. Ostatni vyucujici o tom
informuje formou zéapisu do tfidni knihy. V jednom dni mohou Zaci konat jen jednu
zkousku uvedeného charakteru.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci zdka prikaznym
zpusobem tak, aby mohl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace Zaka i1 zpisob
ziskani zndmek (Ustni zkouseni, pisemné ...). V piipad¢ dlouhodobé nepiitomnosti (nebo
rozvézani pracovniho poméru) v priabéhu klasifikaéniho obdobi je povinen piedat tento
klasifikacni piehled zastupci feditele pro zastupujiciho ucitele.

Klasifikacni stupent ur¢i ucitel, ktery vyucuje pfisluSnému pfedmétu. Pouze pfi
dlouhodobégj$im pobytu zdka mimo Skolu (lazenské 1éCeni, 1éCebné pobyty, docasné
umisténi v Ustavech apod.) vyucujici zohledni pfimétené délce absence zndmky zéka,
které $kole sdéli $kola pii instituci, kde byl zak umistén. Zaka z uéiva pfedmétného
obdobi znovu neptezkusuje.

Pfi urcovani stupné prospéchu v jednotlivych pfedmétech na konci klasifikacniho
obdobi se hodnoti kvalita prace a u¢ebni vysledky, jichz Zak dosahl za celé klasifikacni
obdobi. Vysledna znamka za klasifika¢ni obdobi musi odpovidat znamkam, které zak
ziskal. Stupenn prospéchu se vSak neurCuje pouze na zakladé¢ priméru znamek za
ptisluSné obdobi, je analyzou vysledku rtiznych ¢innosti a aktivity Zaka viz bod 4.2
Jednotlivé stupné prospéchu. Piipady zaostavani zakil v uceni a nedostatky v jejich
chovani se projednavaji na pedagogické radg.



Zéci budou vedeni k sebehodnoceni a také k vzajemnému hodnoceni dil¢ich testd i
vystupt. Cilem je rozvijet jejich schopnost reflektovat vlastni praci, chapat kritéria
hodnoceni a aktivné se podilet na procesu uceni.

Ucitel se stava spiSe privodcem a reflektuje se i vlastni vyukovy pfistup na zaklade
zpétné vazby.

3.9. Vpiipadé¢ distancniho zptisobu vzdélavani bude prednostné vyuzivan formativni zptisob
hodnoceni, zarovein je umoznén sumativni zptisob hodnoceni, jehoz pouziti vyhodnoti
ucitel dané¢ho predmétu

4. Hodnoceni vysledki vzdélavani Zaka

4.1. 'V ptipad¢ pouziti klasifikace se vysledky vzdélavani zaki hodnoti na vysvédéeni stupni

prospéchu:
1 - vyborny,
2 — chvalitebny,
3 —dobry,

4 — dostateCny,
5 — nedostatecny.

4. 2. Vysledky vzdélavani odpovidaji stupni prospéchu:

a) stupeni prospéchu ,,1 - vyborny*
74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, plné chape
vztahy mezi nimi. Pohotové dovede vykonavat pozadované intelektudlni a praktické
¢innosti. Samostatné a tvofive uplatiluje osvojené poznatky a dovednosti pti feSeni teoretickych
a praktickych ukolt. Mysli logicky spravné, zieteln€ se u néj projevuje samostatnost a tvotivost.
Jeho uGstni a pisemny projev je spravny, ptresny a vystizny. Je schopen samostatné studovat
vhodné texty.

b) stupen prospéchu ,,2 - chvalitebny*
74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zéakonitosti v podstaté uceleng,
pfesné a Upln&. Pohotové vykonava pozadované teoretické i1 praktické ¢innosti. Samostatné
nebo podle menSich podnétii ucitele uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pti feseni ukolt.
Mysli logicky, je tvotivy. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spréavnosti,
piesnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkt jeho ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatk.
Je schopen sam nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

C) stupen prospéchu ,,3 - dobry*

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a uplnosti pozadovanych poznatki, pojmi a zakonitosti
nepodstatné mezery. Pfi vykonavani poZadovanych ¢innosti projevuje nedostatky. Podstatné
nepresnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. Pii aplikaci osvojenych poznatkli a
dovednosti se dopousti chyb. Jeho mysleni je veelku spravné, ale malo tvofivé, v jeho logice se
vyskytuji chyby. V ustnim a pisemném projevu ma nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a
vystiznosti. V kvalité¢ vysledkd jeho ¢innosti se projevuji Castéjsi nedostatky. Je schopen
samostatn¢ studovat ucebni texty podle navodu ucitele.

d) stupen prospéchu ,,4 -dostate¢ny*



74k ma v ucelenosti, piesnosti a uplnosti osvojeni pozadovanych poznatki, pojmtl a zdkonitosti
zavazné mezery. Pii provadéni pozadovanych c¢innosti je malo pohotovy a ma zavazné
nedostatky. Pfi uplatnovani osvojenych poznatkli a dovednosti je nesamostatny, dopousti se
podstatnych chyb. V jeho logice se objevuji zdvazné chyby, jeho mysleni neni tvotivé. Jeho
ustni a pisemny projev ma vazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti. Zavazné
chyby dovede 74k s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké nedostatky.

e) stupen prospéchu ,,5 - nedostatecny*

74k si pozadované poznatky, pojmy a zakonitosti neosvojil ucelend, ma v nich zavazné mezery.

Jeho schopnost vykondvat pozadované intelektudlni a praktické ¢innosti ma velmi podstatné

nedostatky. V uplatiiovani osvojenych védomosti se vyskytuji Casté zavazné chyby. Pti vykladu

jevi a zékonitosti nedovede své védomosti uplatnit ani s pomoci ucitele. Jeho mySleni neni
samostatné, dopousti se zasadnich logickych chyb. V Gstnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, piesnosti a vystiznosti.

4.3. Ve vyucovacich predmétech vychovného charakteru se pii klasifikaci nepfihlizi k mite
talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zdka vyuzit vlastnich moznosti v ramci osobnich
mezi. Vyucujici pfiméfené¢ zohledniuje miru z4jmu a aktivniho pfistupu zéka k plnéni
ukolll zejména v oblasti praktickych ¢innosti.

4.4. Hodnoceni zakt se specidlnimi vzdéldvacimi pottebami (SVP)
Zakem se specialnimi vzd&lavacimi potiebami je Zak, ktery k naplnéni svych
vzdélavacich moZznosti nebo k uplatnéni a uzivani svych prav na rovnopravném zakladé
s ostatnimi, potfebuje poskytnuti podpirnych opatieni vyplyvajicich z jeho
individualnich potteb na zékladé¢ jeho zdravotniho stavu, odliSného kulturniho prostiedi
nebo jinych zivotnich podminek.
Kazdy ucitel se bude pti hodnoceni Zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami fidit
nekolika zdkladnimi zdsadami. Patii mezi n¢:
- Dikladna znalost doporueni S$kolského poradenského zafizeni a aplikace v ném
navrhovanych hodnoceni, postupti a metod do bézné praxe.
- Hodnotit 1ze znamkou s tim, Ze se specificka porucha odrazi ve znamce.
- Neustale hledat a v praxi uplatiiovat takové metody hodnoceni, které maji pro daného
jedince motivujici charakter.
- Pozorovat vykyvy ve vykonech Zdka — vykon nehodnotit ve chvilich, kdy je doty¢ny Zak
v nepohod¢ nebo viditelné unaveny.
- Doptat zakovi dostateCny c¢as na vypracovani zadaného tkolu, hodnotit vykon
s ptihlédnutim ke specifickym moznostem zaka.
- Nesrovnavat zaka se SVP s ostatnimi, hodnotit jeho individualni pokroky.

5. Nehodnoceni vysledka vzdélavani Zaki

5.1. Neni-li mozné zaka hodnotit z nékterého predmétu, uvede se na vysvédéeni u
piislusného predmétu misto stupné prospéchu slovo ,,nehodnocen(a)®.

5.2. Kiritéria hodnoceni vysledkll vzdélavani zaki formuluje vyucujici daného predmétu.
Uvedena kritéria jsou schvalena piredsedou pfedmétové komise a feditelem Skoly a jsou
nedilnou soudasti tematického planu na dany $kolni rok. Zaci jsou prokazatelnd
seznameni s kritérii hodnoceni vysledkt vzdélavani.
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7. 1.

7.2

6. Hodnoceni v nahradnim terminu

Nelze-li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, ur¢i feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce cervna. Neni-li mozné zdka hodnotit ani v ndhradnim terminu, z4k se za prvni
pololeti nehodnoti. Neni-li zak hodnocen z povinného pfedmétu vyu¢ovaného pouze v
prvnim pololeti ani v ndhradnim terminu, neprospél.

Nelze-1i zaka hodnotit na konci druhého pololeti, ur¢i feditel skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, ze zavaznych duvodt muze feditel Skoly zakovi stanovit nahradni
termin opravné zkousky nejpozdéji do konce zaii nasledujiciho $kolniho roku. Pokud se
zédk v daném terminu pro vazné divody nedostavi a do 3 dnli se neomluvi, bude
hodnocen z dané zkousky stupném nedostatecny. Do doby hodnoceni navstévuje zak
nejblizsi vyssi ro¢nik. Neni-li Zdk hodnocen ani v tomto terminu, neprospél.

Dosahne-li absence zaka v daném piedmétu vice nez 30%, pozada o jeho hodnoceni v
nahradnim terminu vyucujici. Vyjimku z tohoto pravidla je nutno projednat na
pedagogické rad€. Mlze jit napt. o uvolnéni zdka z ucasti na vyucovani nebo pfedem
znama dlouhodobd absence ze zdravotnich divodd, kdy mé vyucujici ke klasifikaci
dostatek podkladi. O hodnoceni v ndhradnim terminu muze ze zavaznych pficin
(zejména zdravotnich nebo z divodu vysoké absence) pozadat i Zak nebo jeho zakonny
zastupce.

Pfedmétem vyzkouSeni v ndhradnim terminu je ucivo pfedmétného klasifikacniho
obdobi, Zzidka nelze zkouSet z témat probihajiciho pololeti. Vysledek zkouSeni je
doplnénim podkladi ucitele ke klasifikaci Zaka, které byly ziskdny v pribéhu
klasifikaéniho obdobi. Klasifikaéni stupeit urcuje zkouSejici ucitel. Vysledek
vyzkouSeni sdéli v ptipadé Gstni zkousky zkousejici zakovi ihned po skonceni, je-li
soucasti zkousky pisemna prace, nejpozdéji nasledujici pracovni den. O vyzkouSeni se
provadi zapis, ve kterém jsou uvedeny dil¢i otazky, jejich hodnoceni a vysledny
klasifikaéni stupen zkouSky. Je-li souCésti zkouSky pisemnd prace Zaka, stava se
piilohou zédpisu. VyzkouSeni je provadéno zpravidla pted tfidou. V odiivodnénych
ptipadech je vyzkouSeni provedeno mimo tfidu v pfitomnosti dalSiho ucitele dané¢ho
vyucovaciho predmétu, kterého urci feditel skoly.

7. Uvolnéni z vyuky zcela nebo zéasti

Reditel §koly miize ze zavaznych diivodil, zejména zdravotnich, uvolnit zdka na zadost
zcela nebo z&asti z vyuGovani nékterého predmétu. Zaka ze zdravotnim postizenim
mize také uvolnit z provadéni urcitych ¢innosti, poptipadé rozhodnout, Ze tento zak
nebude v n&kterych predmétech hodnocen. Zak nemiize byt uvolnén z predmétu
rozhodujiciho pro odborné zaméteni absolventa.

Rozhodnuti teditele $koly 0 uvolnéni je zapsano tfidnim ucitelem do systému
elektronické evidence zaki a tfidniho vykazu, katalogového listu a zaloZeno v materialu
ttidy. Kopie rozhodnuti archivuji téz feditel nebo jim povéfeny ucitel a vychovny
poradce.



Jestlize feditel Skoly Zaka uvolni z¢asti z vyucovani nékterého predmétu, jsou vymezeny
¢innosti, které zak ve vyuce nevykonava.

73k, ktery je uvolnén z&asti z vyucovani nékterého predmétu, je z tohoto piedmétu
hodnocen.

V piedmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni Zzdka z vyuCovani na pisemné
doporuceni registrujiciho praktického l€¢kate nebo odborného 1ékare.

Zak neni z predmétu, z né¢hoz byl zcela uvolnén, hodnocen. Na vysvédceni a v tfidnim
vykaze je v rubrice prospéch uvedeno ,,uvolnén®.

8. Prijeti ke studiu v priibéhu klasifika¢niho obdobi

V ptipadé zmény oboru vzdélani nebo prestupu Zaka do jiné stfedni Skoly feditel Skoly
rozhodne zda, v jakém rozsahu a terminu bude zék konat rozdilové zkousky. Takové
zkousky se konaji jako zkouSky komisionalni.

Je-li to principidlné mozné, ptihlédne vyucujici pii celkové klasifikaci v prvnim
klasifikaénim obdobi k vysledkiim zaka béhem ptedchoziho studia. Rozhodujici je
kompatibilita u¢ebniho planu, metod hodnoceni a dostupnost prokazatelnych podklada
ke Kklasifikaci.

9. Uznani dosaZzeného vzdélani

Reditel $koly uzna ucelené dosazené vzdélani zaka, pokud je dolozeno dokladem o
tomto vzdelani anebo jinym prokazatelnym zptisobem.

Reditel $koly mize uznat ¢asteéné vzdélani, pokud je doloZeno dokladem o tomto
vzdélani nebo jinym prokazatelnym zplisobem a od doby jeho dosaZeni neuplynulo vice
nez 10 let nebo pokud zak znalosti z tohoto vzdélani prokdze pii zkouSce stanovené
feditelem Skoly.

Za ucelené dosazené vzdélani Zdka se povazuje vzdélavani ve stfedni Skole,
konzervatofi, vy3$si odborné $kole nebo vysoké $kole v Ceské republice nebo v
zahrani¢i, které je doloZeno dokladem o jeho uspéSném ukonceni, nebo jinym
prokazatelnym zptisobem. Doklad o uspesném ukonceni vzdélavani v zahrani¢i musi
byt opatfen nostrifikaéni dolozkou nebo osvédéenim o rovnocennosti dosazeného
vzdélani.

Reditel Skoly vzdy uzné ty ¢asti vzdelavaciho programu, jejichz obsah a rozsah je
shodny v absolvovaném a soucasné¢ studovaném oboru vzdélani.

Za castecné vzdélani se povazuje absolvovani pouze nékterych ro¢nika jiné stfedni
Skoly, konzervatote, vys$si odborné skoly nebo vysoké skoly v Ceské republice nebo v
zahranici, ¢i jiné vzdelavani, zejména v odbornych kurzech nebo jazykové Skole s

pravem statni jazykové zkousky.

Uzna-li feditel Skoly dosazené vzd¢lani, uvolni zaka z vyu€ovani a hodnoceni v rozsahu
uznaného vzdélani.



9.7.

10. 1.

Pti zaznamenani uznani dosazeného vzdélani na vysvédéeni skola do ptislusnych rubrik
pro hodnoceni zaka uvadi vyraz ,,uznano“ s odkazem na vysvétlivku, ktera bude na
zadni stran¢ vysvédceni obsahovat bliz§i podrobnosti. V povinné dokumentaci Skoly se
postupuje obdobné.

10. Hodnoceni chovani

Chovani je klasifikovano stupni:

1- velmi dobre,
2 — uspokojive,
3 — neuspokojivé.

10. 2.

10. 3.

11.1

11. 2.

Zpusob chovani odpovidajici stupni hodnoceni chovani

a) stupen hodnoceni chovani ,,1 -velmi dobré*

74k uvédoméle dodrzuje pravidla slusného chovani a ustanoveni $kolniho ¥adu. I méng
zavaznych piestupkt se dopousti jen ojedinéle. Zak je piistupny vychovnému ptisobeni
a snazi se své chyby napravit.

b) stupent hodnoceni chovani ,,2 -uspokojivé*

Chovani zaka je zpravidla ptes pfedchozi ud€leni opatieni k posileni kazné opakované
v rozporu s pravidly sluSného chovani a s ustanovenimi Skolniho fadu nebo se zdk
dopusti zavazného prestupku (napt. poskozenim majetku nebo ohrozenim bezpecnosti
a zdravi svého nebo jinych osob, naru§enim vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly ap.).

) stupeit hodnoceni chovani ,,3 - neuspokojivé*

Chovani zaka je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopustil se takovych
ptestupkt proti Skolnimu fadu, jimiz je vaZzné ohroZen majetek, vychova, bezpecnost ¢i
zdravi jinych osob. Zamérné a zpravidla ptes udéleni dutky feditele Skoly narusuje
hrubym zplisobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly.

Znadmku z chovani zpravidla navrhuje tfidni ucitel, a to po konzultaci s ostatnimi
vyucujicimi. Pfi hodnoceni chovani Zéka se v pfiméfené mifte prihlizi k chovani zaka na
vetejnosti. Navrh na snizeni stupné z chovani projednava pedagogicka rada a schvaluje
teditel skoly.
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11. Celkové hodnoceni vysledku vzdélavani Zakua na vysvédceni

Celkové hodnoceni Zzdka na konci prvniho a druhého pololeti zahrnuje klasifikaci ve
vyucovacich predmétech (kromé nepovinnych) a klasifikaci chovani.

Celkové hodnoceni zaka se na vysvédéeni vyjadiuje stupni:

,prospel(a) s vyznamendnim* - v zadném predmétu nema zak prospéch horsi nez
chvalitebny, pramérny prospéch z povinnych pfedmétti nema horsi nez 1,50 a jeho
chovani je ,,velmi dobré*

b) ,,prospél(a)* - nema-li zak v Zzadném pifedmétu prospéch nedostatecny,



c) ..neprospél(a)“ - ma-li zak z nékterého vyucovaciho pifedmétu prospéch nedostateény,

d) ,,nehodnocen(a) — jestlize zaka nelze hodnotit z nékterého pfedmétu na konci prvniho

12. 1.

12. 2.

13. 1.

14. 1.

14.2

14. 3.

14.4

pololeti ani v ndhradnim terminu.

12. Pochybnosti 0 spravnosti hodnoceni

Ma-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti, miize do 3 pracovnich dnii ode dne,
kdy se o hodnoceni prokazateln¢ dozvédél, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dni od
vydani vysvédceni, pozadat feditele Skoly o pfezkoumani vysledkii hodnoceni zaka; je-
li vyucujicim zdka v daném piedmétu feditel Skoly, krajsky ufad. Pokud neni déle
stanoveno jinak, feditel Skoly nebo krajsky ufad natidi komisionalni pfezkouSeni zaka,
které se kond nejpozdéji do 14 dnii od doruceni Zadosti nebo v terminu dohodnutém se
zakonnym zastupcem zaka. Ceska $kolni inspekce poskytne soudinnost na zadost
feditele Skoly nebo krajského uradu.

V pfiipadé, Ze se Zadost o prezkoumdni vysledkii hodnoceni tyka hodnoceni chovani
nebo predmétl vychovného zaméfeni, posoudi feditel skoly, je-li vyu€ujicim zaka v
daném pfedmétu vychovného zameéteni feditel Skoly, krajsky afad, dodrzeni pravidel
pro hodnoceni vysledkil vzdélavani zaki podle § 30 odst. 2. V piipad¢ zjisténi poruseni
téchto pravidel feditel Skoly nebo krajsky urad vysledek hodnoceni zméni; nebyla-li
pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zakt porusena, vysledek hodnoceni
potvrdi, a to nejpozdéji do 14 dnti ode dne dorudeni zadosti. Ceska $kolni inspekce
poskytne soucinnost na Zadost feditele Skoly nebo krajského uradu.

13. Postup do vysSiho ro¢niku

Do vyssiho ro¢niku postupuje zak, ktery na konci druhého pololeti prospél ze vSech
povinnych pfedmétii stanovenych Skolnim vzdélavacim programem, s vyjimkou
pfedmétl, z nichZ se Zak nehodnoti.

14. Postup v pripadé, kdy Zak neprospél na konci pololeti

Jestlize zak neprospél z jednoho nebo vice povinnych pfedméti, které jsou vyucovany
i ve druhém pololeti, pokracuje ve druhém pololeti ve vzdélavani.

74k, ktery neprospél nejvyse ze dvou povinnych pfedméti vyucovanych pouze v
prvnim pololeti, kona z téchto pfedméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce
piislusného Skolniho roku v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou
komisionalni.

74k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze dvou povinnych predméti,
koné z téchto pfedméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho
roku v terminu stanoveném feditelem skoly. Opravné zkousky jsou komisionélni.

74k, ktery neprospél z vice nez dvou povinnych pfedmétti, nekond opravnou zkousku
a nepostupuje do vyssiho ro¢niku.



14.

15.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

16.

a)
b)

c)
e)

Podminkou pro vykonani maturitni zkousky je uspésné ukonceni posledniho ro¢niku.
15. Opakovani ro¢niku

Reditel 8koly miize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci
druhého pololeti neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani ro¢niku po
posouzeni jeho dosavadnich studijnich vysledka a divodd uvedenych v zadosti; zak,
ktery plni povinnou skolni dochazku, v téchto ptipadech opakuje ro¢nik vzdy.

16. Vychovna opatreni

Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné
pravnické ¢i fyzické osoby zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny
projev lidskosti, obcanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za
dlouhodobou uspésnou praci.

Za vyborné studijni vysledky, reprezentaci Skoly v soutézich a na kulturnich
vystoupenich, ¢innost ve studentské radé, Skolnim casopise apod., za vyznamné ¢iny
napf. v oblasti ochrany zdravi a Zivota osob muze tfidni ucitel nebo ucitel odborného
vycviku na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zdkladé podnétu ostatnich vyucujicich
zakovi po projednani s feditelem skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni

Pfi zavinéném poruseni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zavaznosti
tohoto poruseni ulozit:

napomenuti tfidniho ugitele,

napomenuti uc¢itele odborného vycviku,

dutku tfidniho uditele,

dutku ucitele odborného vycviku,

ditku feditele Skoly.

Ttidni ucitel, ucitel odborného vycviku nebo feditel Skoly mize na zaklad¢ vlastniho
rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnicke nebo fyzické osoby a po projednani
v pedagogické radé udélit napomenuti nebo diitku po projednani v pedagogické rad¢.

Napomenuti a datku udé€luje téidni uéitel nebo ucitel odborného vycviku po projednani
vV pedagogické rad¢ zejména za zavinénd méné zavazna, popi. opakovand poruSeni
Skolniho tadu.

Ditku udéluje teditel Skoly po projednani v pedagogické radé zejména za zavinéna
zavazna poruseni Skolniho fadu nebo v ptipad¢, ze pfedchozi vychovna opatieni nebyla
ucinna.

Reditel koly, t¥idni ugitel nebo ucitel odborného vycviku neprodlend pisemné oznami
udéleni pochvaly nebo jiného ocenéni nebo uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho
davody zZakovi a zakonnému zastupci nezletilého zdka nebo jednomu z rodict zletilého
zaka.

Ud¢leni pochvaly nebo jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo dutky se
zaznamenava do tfidniho vykazu a do elektronické evidence zakovy dokumentace.



16. 9.

Reditel $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem nebo Skolnim fadem rozhodnout o podminéném vylouc¢enim nebo o
vylouceni zéka ze Skoly. V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel skoly
zkusebni lhitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v prabéhu zkusebni
lhiity dalSiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zékonem, mulize
feditel $koly rozhodnout o jeho vyloudeni. Zéka lze podminéné vylouéit nebo vyloudit
ze Skoly pouze v ptipadé, Ze splnil povinnou $kolni dochazku.

V piipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti Stanovenych timto
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zakonem feditel vylouci zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zatizeni.

16. 10. Zvlast hrubé slovni a umyslné fyzické toky zaka vii¢i pracovnikll skoly se vzdy

povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem nebo
Skolnim radem.

16.11. Stanoveni mezi pro udélovani vychovnych opatfeni v souvislosti s neomluvenou absenci

zaku:

- absence do 10 neomluvenych hodin — napomenuti tfidniho ucitele, ucitele
odborneho vycviku

- absence 11 az 20 neomluvenych hodin — ditka tifidniho ucitele, ucitele
odborneho vycviku

- absence 21 az 30 neomluvenych hodin — dutka feditele skoly

- absence 31 a vice neomluvenych hodin — podminéné vylouéeni ze $koly,
vylouceni ze Skoly

Vyse urCené meze nejsou striktné dany. Kazdy piipad a kazdy problém je tfeba feSit
individualné. Pti udélovani vychovnych opatieni za neomluvenou absenci zaka je téz nutné
soucasné posuzovat dalsi kazenské prestupky v daném klasifikacnim obdobi.

17. Komisionalni zkousky opravné

17. 1. V piipad¢ konani opravné zkousky, zak kona komisionalni zkousku, a to v jednom dni

17. 2.

17. 3.

17. 4.

17.5.

17.6.

nejvyse jednu.

Komisionalni opravnou zkousku muize zak konat ve druhém pololeti nejdiive v mésici
srpnu prislusného Skolniho roku, pokud zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého
zaka nedohodne s feditelem Skoly dfivéjsi termin. V ptipad€ Zaka posledniho roéniku

vvvvvv

V piipadé kazdé konkrétni opravné komisionalni zkousky teditel $koly stanovi feditel
sloZzeni komise pro komisionalni zkousSky, termin a misto konani zkousky.

V odiivodnénych ptipadech mize krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky
na jiné stfedni Skole. Zkousky se na Zadost krajského ufadu ti€astni Skolni inspektor.

Komise pro opravnou zkousku je nejméné tfi¢lenna. Jejim piedsedou je feditel skoly
nebo jim povefend osoba.

Pro vsechny opravneé komisionalni zkousky feditel jednotné stanovi nasledujici
podrobnosti konani zkousky:



b)

c)
d)

17.7.

17.8.

17.9.

18. 1.

18. 2.

18. 3.

18 4.

18. 5.

18. 6.

zpusob konani zkouSky — zkouska ustni, pisemna, praktickd nebo kombinujici tyto
formy,

doba pfipravy na zkousku — nejvySe 15 minut,

doba trvani vlastni zkousky — nejvyse 30 minut,

vyrozuméni Zzaka s vysledkem zkousky — tstné v den konani zkousky (sd¢li predseda
komise),

vyrozuméni zakonného zastupce nebo rodice s vysledkem zkousky — telefonicky (zajisti
tiidni uitele); pouze v ptipadé, kdy se nelze telefonicky spojit se zakonnym zastupce
nebo rodicem zaka a zak opravnou zkousku neslozil uspésné, je zdkonny zastupce nebo
rodi¢ zaka vyrozumén s vysledkem opravné zkousky pisemne.

Podrobnosti tykajici se komisionalni zkousky feditel Skoly zvefejni na piistupném
mistné ve Skole.

O opravné komisionalni zkousce se vede protokol v matrice zdka v informa¢nim
systému Bakalafi.

74k, ktery nevykona opravnou zkousku usp&$né nebo se k jejimu konani nedostavi,
neprospél. Ze zavaznych ditvodi muze teditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni termin
opravné zkousky nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho roku. O hodnoceni zavaznosti
divodi a fadnosti omluvy rozhoduje teditel skoly.

18. Komisionalni zkousky — komisionalni prezkouseni

Komisiondlni pfezkouSeni zdka se uskute¢ni na zaklad€ Zadosti zaka nebo zadkonného
zastupce nezletilého Zaka, ktery méa pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci
prvniho nebo druhého pololeti.

74k mize konat v jednom dni nejvyse jedno komisionalni pezkouseni.

V ptipad¢ kazdého konkrétniho komisionalniho pfezkouseni feditel Skoly stanovi feditel
sloZzeni komise pro komisionalni zkouSky, termin a misto konani zkousky.

V odivodnénych piipadech mize krajsky urad rozhodnout o konani komisionalniho
prezkouseni na jiné stfedni Skole. Zkousky se na zddost krajského tradu i€astni §kolni
inspektor.

Komise pro komisionalni pfezkouseni je nejméné¢ tiiclenna. Jejim piedsedou je feditel

Skoly nebo jim povétena osoba.

Pro vsechna komisionalni ptezkousSeni feditel $koly jednotné stanovi nasledujici

podrobnosti konani zkousky:

a) zpusob konani zkousky — zkouska ustni, pisemna, prakticka nebo kombinujici tyto
formy,

b) doba ptipravy na zkousku — nejvyse 15 minut,

c) doba trvani vlastni zkousky — nejvyse 30 minut,

d) vyrozuméni zéka s vysledkem zkousky — ustné v den konani zkousky (sdéli pfedseda
komise),

e) vyrozuméni zakonného zastupce nebo rodice s vysledkem zkousky — telefonicky
(zajisti tiidni ucitele); pouze v ptipadé, kdy se nelze telefonicky spojit se zakonnym



zastupce nebo rodicem zédka a zak opravnou zkouSku neslozil uspésné, je zakonny
zastupce nebo rodi¢ zdka vyrozumén s vysledkem opravné zkousky pisemné.

18. 7. Podrobnosti tykajici se komisionalniho piezkouseni feditel $koly zvetejni na ptistupném
mistné ve Skole.

19. Informace o hodnoceni a klasifikaci
19 . 1. Pedagogicka dokumentace

Vyucujici je povinen prubézné informovat zaky, jejich rodice a vedeni skoly o
vysledcich hodnoceni a klasifikace chovani, prospéchu a celkového prospéchu zaka. Je
povinen zapisovat tyto vysledky do prubézné klasifikace v systému elektronické
evidence zaki a do pedagogické dokumentace.

19. 2. Dokumentace o celkovém hodnoceni Zaka

Dokumentace o celkovém hodnoceni zaka je vedena tfidnim ucitelem podle pokynii k
vyplnovani pedagogické dokumentace v tfidnim vykazu, katalogovém listu a systému
elektronické¢ evidence. Rodi¢im zakt je celkové hodnoceni zika sdélovano
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napt. béhem jejich navstévy ve Skole.

Na konci prvniho pololeti bude vydan zékovi vypis z vysvédceni, na konci druhého
pololeti bude vydano vysvédceni. Tisk vysvéd€eni na piredepsaném tiskopise zajisti po
projednani v pedagogické rad¢ feditelem povéiena osoba.

Ttidni ucitel zajisti odsouhlaseni tdaji na vysvédéeni s udaji v systému elektronické
evidence a s udaji o klasifikaci provedené jednotlivymi vyucujicimi v systému
elektronické evidence, opatii vysvédceni razitkem Skoly a svym podpisem. Vysvédceni
predlozi k podpisu fediteli Skoly. Terminy jednotlivych ¢innosti budou stanoveny v
harmonogramu. Dale provede tisk piehledu prospéchu a chovani zdkli a souhrnnou
statistiku tfidy. VSe zaloZi do slozky tfidy. Ttidni ucitel zavérecnych ro€nikli provede
na konci druhého pololeti Skolniho roku tisk karty Zaka a celou pedagogickou
dokumentaci tfidy pieda k archivaci zastupci feditele.

19. 3. Dokumentace o klasifikaci chovani a udéleni vychovnych opatieni

Udéleni pochvaly TU je obvykle sdélovano Zakovi tstné v pfitomnosti kolektivu tiidy.
Udéleni pochvaly teditele Skoly je obvykle provedeno osobnim predanim diplomu.
Dokumentaci 0 ulozeni vychovnych opatfeni v pravomoci TU vede TU dle pokynu
reditele. Udé€leni opatieni k posileni kdzn€ v pravomoci feditele skoly je sdéleno zakovi
neprodlen¢ feditelem Skoly (obvykle tstné v pfitomnosti kolektivu tfidy). Rodictim je
takové opatieni sdéleno feditelem $koly formou doporuceného dopisu nebo osobnim
predanim. Kopie dopisu se zaklada v materialu tfidy. Udéleni vSech vychovnych
opatteni zapiSe TU neprodlené do systému elektronické evidence zak.

19. 4. Dokumentace o klasifikaci komisionalni zkousky



O prubcéhu komisiondlni zkouSky se pofizuje protokol. Protokol vypliuje prisedici
ucitel, za jeho uplnost a spravnost odpovida piredseda komise. Je-li soucasti zkousky
pisemna piiprava nebo pisemny projev zéka, stdva se piilohou protokolu. Piedseda
komise dba na regulérnost zkousky. Protokol podepisuje celd zkuSebni komise. Protokol
preda zkousejici ucitel nejpozdéji nésledujici pracovni den feditelem povéiené osobé k
archivaci. Zaroven pieda kopii zapisu tiidnimu uciteli, ktery vysledek spolu s datem a
divodem konéani komisionalni zkousky zapise do systému elektronické evidence a
tiidniho vykazu nebo katalogového listu. TU sd¢li vysledek komisionalni zkousky do
péti pracovnich dnli prokazatelnym zplisobem rodi¢im zaka. Méni-li vysledek
komisionalni zkousky klasifikaci prospéchu v daném klasifikaénim obdobi, vystavi TU
zakovi nové vysveédceni s datem posledni komisionalni zkousky nejpozdéji nasledujici
pracovni den po jejim vykonani.

19. 5. Dokumentace o klasifikaci v nahradnim terminu

O vyzkouSeni zdka v ndhradnim terminu v ptipadé odkladu klasifikace se potizuje zapis.
Formulat vypliiuje zkousejici ucitel a zaklada jej spolu se svymi klasifikaénimi
podklady. V piipadé zkouseni mimo téidu podepisuje zapis i piisedici ucitel. zapiSe
Kopii formulafe spolu s vyslednou klasifikaci pfeda zkousejici ucitel nejpozdéji
nasledujici pracovni den tfidnimu uciteli a vyslednou klasifikaci zapiSe do systému
elektronické evidence zaku. Tiidni ucitel zapiSe vyslednou klasifikaci do tfidniho
vykazu nebo katalogového listu.

19. 6. Dokumentace o klasifikaci prospéchu

Vysledek kazdé klasifikace zaznamenavéd ucitel do svého klasifikaéniho deniku
nejpozdéji k datu sd€leni znamky zékovi.

Vypracovani pisemnych zkousek del$ich nez 35 minut a praktickych praci klicovych
pro klasifikaci zdka je vyucujici povinen uchovat jako klasifikacni podklady daného
obdobi. Rodi¢tim umozni nahlédnout do téchto praci na jejich zadost béhem navstévy
Skoly. Uchovani dalSich praci zak je v pravomoci ucitele.

V ptipadé nahlého zhorSeni prospéchu zaka informuje ucitel neprodlené TU, ktery
projedna situaci s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi. Na zakladé vysledku
informuje rodice, v piipadé¢ predpokladaného nedostatecného prospéchu prokazatelnym
zpisobem.

Rodi¢e 74kt informuje ucitel o prospéchu na tfidnich schiizkach nebo b&hem
individuélnich konzultaci. Poskytnout rodi¢lim termin k individualni konzultaci je
povinnosti ucitele. Je - li to zapotiebi, nabidne rodi¢im termin i v odpolednich hodinach
mimo navaznost na sviij rozvrh hodin

Vedeni Skoly a ostatni vyucujici informuje ucitel o chovani a prospéchu zakli na
pedagogické rad¢. Vsichni vyucujici piedaji podklady pro hodnoceni prospéchu a kazné
na konci ¢tvrtleti téidnimu uciteli, ktery pro jednéni pedagogickeé rady ptipravi v terminu
stanoveném v tydennim planu prace skoly podklady o tiid¢ na formulafi, ktery se stava
soucasti zapisu z pedagogické rady. Navrhuje-li TU opatfeni k posilani kazné¢ v



pravomoci feditele Skoly nebo snizeni stupné z chovani, projedna divody, které jej k
tomu vedou, s feditelem Skoly v predstihu pied pedagogickou radou.

Na konci klasifikaéniho obdobi v terminu ur¢eném v tydennim planu prace zapisi
ucitelé prislusnych predméti vysledky celkové klasifikace do systému elektronické

evidence a piedaji TU navrhy na umoznéni opravnych zkousek, na klasifikaci v
nahradnim terminu ap.

20. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéien
zaméstnanec:

Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2025
Zaméstnanci Skoly s timto faddem byli seznameni na pedagogické radé dne 25. 8. 2025.

Z4ci koly byli s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli ve dnech 1. 9. - 5. 9. 2025, seznameni
je zaznamenano v elektronickych téidnich knihach.

Zékonni zastupci zakt byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v elektronickém

systému Bakalafi (sekce nasténka Skoly), fad je pro n¢ zptistupnén v hale Skoly a na webovych
strankach Skoly.

V Poliéce dne 25. 8. 2025

Ing. Marcela Mrazova
feditelka Skoly



